KOMUNALNI SERVIS d.o.o.
SERVIZIO COMUNALE s.r.l.
Trg na Lokvi 3/a, Rovinj
Rovinj, 6.prosinca 2022.g.

Na temelju Clanka 15. (Narodne novine br.120/2016, 114/2022) i ¢lanka 21. DrusStvenog ugovora
trgovackog drustva KOMUNALNI SERVIS d.o.o. Predsjednik Uprave KOMUNALNOG SERVISA d.o.o.
dana 6.prosinca 2022. godine donio je

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI RADOVA, ROBE I/ILI USLUGA

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe
i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje, sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

IzraCun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

1L OPCE ODREDBE ¢
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati zakonito, namjensko,
transparentno, ekonomic¢no i svrhovito troSenje sredstava.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i/ili usluga KOMUNALNI SERVIS d.o.o.
( u daljnjem tekstu: Narucitelj ) je duzan, osim odredbi ovoga Pravilnika, primjenjivati i druge vazece
zakonske 1 podzakonske akte, propise, upute, pravilnike, odluke a koji se odnose na pojedini predmet
nabave ( npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o gradnji i dr.) .

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan u provedbi postupaka jednostavne nabave, postivati nacela iz Zakona o
javnoj nabavi te moguc¢nost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe 1/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Narucitelj je duzan donijeti Plan nabave za svaku poslovnu godinu, te ga aZurirati prema potrebi,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 5.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu se koristiti i
npr. kriteriji kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,operativni
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troskovi, ekonomicnost,rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo, koje Narucitelj razraduje i obrazlaze u Pozivu
za dostavu ponuda.
Clanak 6.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

III. PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Nacin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova 1/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave, te se u tom smislu razlikuje:

- nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura;

- nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura, a manja od 13.000,00 eura

- nabava ¢ija procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za
nabavu roba 1/ili usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.

Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben i potpun nadin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu postavljenih uvjeta i zahtjeva, a odreduje se na na¢in da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku
oblikovnu,funkcionalnu ili drugu objektivnu cjelinu.

U opis predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izradu ponude. Opis predmeta
nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave, a temelji se na ukupnom iznosu bez PDV.

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.000,00 eura,
a manje od 26.540,00 eura za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova
provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave, kojeg ¢ine ovlasteni predstavnici
Naruéitelja. Clanove Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave imenuje Direktor pisanom
odlukom, u kojoj odreduje njihove obveze, ovlasti i druge bitne podatke, sukladno Clanku 14.ovog
Pravilnika.

Obveze 1 ovlasti ovlastenih predstavnika Narucitelja u Povjerenstvu za provedbu postupka
jednostavne nabave su:

- priprema postupka jednostavne nabave ( izrada Poziva za dostavu ponuda i izrada/prikupljanje
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu ),

- provedba postupka jednostavne nabave ( slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv nacin ili objavom na internetskim stranicama Narucitelja ili web stranicama namijenjenim za
oglasavanje jednostavne nabave, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda ),

-predlaganje odabira najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima iz Poziva za dostavu
ponuda i ovog Pravilnika.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1.ovog ¢lanka moraju
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sudjelovati najmanje 2 ( dva ) ovlastena predstavnika Narucitelja. Jedan od predstavnika Narucitelja je, u
pravilu, Rukovoditelj Poslovne jedinice za koju se vrS§i nabava. Narucitelj moze odrediti, ovisno o
sloZenosti predmeta nabave, da u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave 1 (jedan) predstavnik
mora imati vaze¢i certifikat na podrucju javne nabave. Ovlasteni predstavnici Narucitelja mogu biti i druge
osobe koje nisu zaposlenici Naruditelja.

Clanovi Povjerenstvu za provedbu postupka jednostavne nabave ne smiju biti u sukobu interesa, i na
iste se na odgovarajuc¢i nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 9.

Popis gospodarskih subjekata koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda moze sadrZavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno prema Narucitelju uredno izvrsavali svoje
obveze, kao i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrSenje predmeta nabave.

Clanak 10.

Prije pocetka postupka jednostavne nabave moze se traziti ili prihvatiti savjet gospodarskog
subjekta koji se moZe iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne sklapanje ugovora, ali takav savjet ne smije
imati u¢inak ograniCenja trzi§nog natjecanja i diskriminacije.

Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog ¢lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave uz uvjet
da Narucitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije pocetka postupka nabave ne dovode tog
gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale gospodarske subjekte.

IV. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
OD 2.650,00 EURA .
Clanak 11.

Za nabavu radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura dovoljno je
prikupiti samo jednu ponudu.

Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sklapa Direktor u pisanom obliku ako je takav
oblik izri¢ito propisan posebnim zakonom.

Ako pisani oblik nije izri¢ito propisan zakonom, ugovor se moze sklopiti na temelju narudzbenice,
naloga, zakljuCnice, koje sadrze podatke o: narulitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena, ukupne cijene, roku i mjestu isporuke
robe/izvodenja radova/pruzanja usluge, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.

Iznimno, ugovor se moze sklopiti i usmenim putem, ali svakako mora biti potkrijepljen
odgovaraju¢im rac¢unom koji sadrzava sve podatke sukladno posebnom propisu.

Postupak nabave vodi Direktor ili Rukovoditelj Poslovne jedinice za koju se vr$i nabava uz
ovlastenje Direktora , sukladno Planu nabave.



V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 13.000,00 EURA

Clanak 12.

Nabava radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura a manje od
13.000,00 eura provodi se slanjem Poziva za dostavu ponuda najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu
po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv Naruitelja, opis i koli¢inu predmeta
nabave, TroSkovnik, tehni¢ke specifikacije predmeta nabave ( ako je primjenjivo), procijenjenu vrijednost
nabave, rok izvrienja, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi ), rokove i nacin
placanja, rok za dostavu ponude, nacin dostave ponuda (osobno na urudzbeni zapisnik u sjedistu Narucitelja,
e-mailom, preporuc¢enom postom i sl. ), kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati i druge podatke ovisno o vrijednosti i sloZenosti nabave,
primjerice:
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti npr. u pogledu sposobnosti za obavljanje profesionalne
djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost, tehnicku i stru¢nu sposobnost, razloga za isklju€enje i dr.,
- podatke o ugovornoj kazni, jamstvu, podugovarateljima, traZenim certifikatima, suglasnostima,
potvrdama, katalozima, prijedlog ugovora i dr.,
- posebne uvjete ugovaranja npr. jamstvo za uredno izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku, jamstvo za pokri¢e od odgovornosti iz djelatnosti, ugovornu kaznu i dr.

U slucaju slanja Poziva za dostavu ponuda vec¢em broju gospodarskih subjekata mora se odrediti 1
kriterij za odabir najpovoljnije ponude. Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko Narucitelj odredi primjenu kriterija ekonomski najpovoljnije
ponude tada mora u Pozivu za dostavu ponuda detaljno razraditi i obrazloziti kriterije.

Komunikacija izmedu kontakt osobe Narucitelja i gospodarskog subjekata vrsi se, u pravilu,
elektroni¢kim sredstvima komunikacije.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, u pravilu je 8 dana od dana
upucivanja Poziva za dostavu ponuda, ali moze biti duzi/kra¢i od 8 dana ovisno o sloZenosti predmeta
nabave.

Ponuda se dostavlja kako je navedeno u Pozivu za dostavu ponude.

Za odabir ponude je dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
Narucitelja.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude Narucitelj je obvezan bez odgode dostaviti svakom
ponuditelju koji je dostavio ponudu, na dokaziv nac¢in (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Nabava iz ovog ¢lanka provodi se zaklju¢ivanjem pisanog ugovora o nabavi robe/usluga/radova s
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odabranim gospodarskim subjektom ili iznimno ugovor se smatra zakljuenim i izdavanjem narudzbenice/
naloga/ zakljucnice koja mora biti ovjerena potpisom Rukovoditelja Poslovne jedinice za koju se vrsi
nabava i Direktora.

VI PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 13.000,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO
MANJA OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

1. Upucéivanje Poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima

Clanak 13.

Postupak nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.000,00 eura a manja od 26.540,00 eura za robu i
usluge, odnosno manja od 66.360,00 eura za radove zapoCinje donoSenjem odluke o pocetku postupka
jednostavne nabave koju donosi Direktor.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrZi podatke o Narucitelju, nazivu predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti nabave, osobama koje provode postupak, njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne
nabave, a moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti Poziv za dostavu ponuda te ostale
bitne podatke.

Clanak 14.

Jednostavnu nabavu radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.000,00
eura a manja od 26.540,00 eura za robe i usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura za radove, provodi se
na jedan od nadina:

- putem Poziva za dostavu ponuda, istovremenim slanjem istog na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta preporu¢enom postom ili primjenom elektronickih sredstava komunikacije ( e-
mailom ) ili na drugi na¢in koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog
subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, e-mailom i sl.).

- objavom Poziva za dostavu ponuda na web stranicama Narucitelja ili web stranicama
namijenjenim za oglasavanje jednostavne nabave ( Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske
- EOJN), sukladno ¢lanku 34. ovog Pravilnika,

- objavom Poziva za dostavu ponuda na web stranicama NaruCitelja ili na EOJN i istodobnim
slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata prema vlastitom odabiru, sukladno
¢lanku 34.ovog Pravilnika.

Clanak 15.

Iznimno od ¢&lanka 14. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog
natjecanja, Poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti 1 (jednom) gospodarskom subjektu, narocito u
sluc¢ajevima:

- ako samo odredeni gospodarski subjekt moZe izvoditi radove, isporuciti robu ili pruzati usluge, a narocito
iz slijedeéih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela, ili umjetnicke
izvedbe, nepostojanje trzisnog natjecaja iz tehniCkig razloga, zbog zastite iskljucivih prava, ukljucujuci
prava intelektualnog vlasnistva;
- iz razloga iznimne Zurnosti izazvane viSom silom ili dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, a
niti su uzrokovane njegovim postupanjem;

- kod radunovodstvenih, revizorskih i knjigovodstvenih usluga, raCunalnih i srodnih usluga, usluga
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istrazivanja i razvoja, usluga obrazovanja i struénog osposobljavanja, zdravstvenih usluga, usluga
deratizacija i dezinsekcija, veterinarske usluge, zagtitarske i redarske usluge, usluge ¢uvanja i zbrinjavanja
zivotinja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova, hotelskih i restoranskih usluga;

- kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje odredenih usluga
(npr. usluge ovjeravanja i potvrdivanja dokumenata koje pruZaju javni biljeznici, usluge pravnog zastupanja
od strane odvjetnika u postupcima pred sudovima, tijelima javne vlasti ili institucijama, usluge pravnog
savjetovanja od strane odvjetnika, druge odvjetnicke i pravne usluge );

- za kupnju robe ili usluga po posebno povoljnim uvjetima;

- u ostalim opravdanim sluéajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, prema
odluci Narucitelja.

Clanak 16.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

- podatke o Narucitelju,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- opis predmeta nabave,

- koli¢inu predmeta nabave,

- tehniCke specifikacije predmeta nabave ako su potrebne,

- rok izvrSenja predmeta nabave (pocetak/zavrsetak ),

- obrazac Troskovnika predmeta nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi ispunjavanje odredenih uvjeta i zahtjeva
(npr. u pogledu sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost,
tehnicku 1 struénu sposobnost, razloga za iskljucenje i dr. ),

- rok za dostavljana ponude,

- rok valjanosti ponude,

- nacin izrade i dostavljanja ponuda,

- kontakt osoba, adresa elektroni¢ke poste i broj telefona,

- rok, nadin i uvjeti placanja,

- obrazac Ponudbenog lista,

- roku u kojem ¢e se dostaviti obavijest o rezultatima predmetne nabave,

- ostale podatke potrebne za izradu i dostavljanje ponude §to ovisi o vrijednosti i sloZenosti nabave
( podatke o ugovornoj kazni, jamstvu, podugovarateljima, trazenim certifikatima, suglasnostima,
potvrdama, katalozima, terminu posjeta gradilistu ili neposrednog pregleda dokumenata, prijedlog ugovora i

dr.).

Naruditelj moZe u Pozivu za dostavu ponuda zatraziti dostavljanje dokaza o nepostojanju osnova
za iskljucenje, odgovaraju¢om primjenom odredbe ¢lanka 251. i ¢lanka 252. Zakona o javnoj nabavi.

Narucitelj moze u Pozivu za dostavu ponuda zatraziti dostavljanje dokaza o ispunjavanju uvjeta
sposobnosti (sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost,
tehniCku i stru¢nu sposobnost ) odgovaraju¢om primjenom odredbe ¢lanka 256. Zakona o javnoj nabavi.

Narucitelj moze u Pozivu za dostavu ponuda zatraziti dostavljanje dokaza o ispunjavanju uvjeta
trazenih tehnickih specifikacija za predmet nabave.

Naruditelj moZe u Pozivu za dostavu ponude odrediti da je u TroSkovniku odredena okvirna
koli¢ina predmeta nabave , a da stvarna koli¢ina moze biti veca ili manja od okvirne koliCine.



Narucitelj mozZe za vrijeme roka za dostavu ponuda izmijeniti Poziv za dostavu ponuda, a ako je to
opravdano vrstom izmijene, produZiti rok za dostavu ponuda. U tom slucaju Narugitelj je duzan izmjenu
poziva dostaviti svim gospodarskim subjektima kojima je dostavljen poziv, na nadin koji omoguéuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o
uspjesnom slanju telefaksom, e-mailom i sl.).

Komunikacija izmedu kontakt osobe Narucitelja i gospodarskih subjekata vr3i se, u pravilu,
elektronickim sredstvima komunikacije.

Clanak 17.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, u pravilu je 8 (osam ) dana od dana
upucivanja Poziva za dostavu ponuda, ali moze biti duzi/kra¢i od 8 (osam ) dana ovisno o sloZenosti
predmeta nabave.

Za vrijeme otvorenog roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati obja$njenja i
izmjene Poziva za dostavu ponude, a Narucitelj je duzan, na pravodoban zahtjev u najkracem roku dati
odgovor i dostaviti ga svim gospodarskim subjektima.

Clanak 18.

Troskovnik predmeta nabave sastoji se od jedne ili viSe stavki, te sadrzi tekstualni opis stavke,
jedinicu mjere po kojoj se stavka obraCunava, predvidenu koli¢inu stavke, cijenu stavke po jedinici mjere i
ukupnu cijenu stavke bez PDV-a. Ponuditelji su duZni ispuniti sve stavke troskovnika.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima, a u drugoj valuti samo ako je Naruditelj to izricito
odredio u Pozivu za dostavu ponuda. Cijena ponude piSe se brojkama. U cijenu ponude bez poreza na
dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i popusti, osim ako u Pozivu nije drugacije odredeno.

Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja ugovornog odnosa.

Iznimno od stavka 3.ovog Clanka za pojedine vrste nabave robe ili usluga Naruditelj moze odrediti
da je cijena promjenjiva, a u tom slucaju mora u Pozivu za dostavu ponuda odrediti nacin i uvjete izmjene
cijene.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko Narucitelj odredi primjenu kriterija ekonomski najpovoljnije ponude tada mora u Pozivu za
dostavu ponuda detaljno razraditi kriterije ( npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine,operativni troskovi,ekonomic¢nost, tehnicka pomo¢, rok isporuke ili izvrSenja i
sl.).

U slucaju da pristignu dvije ili viSe ponuda sa istom cijenom prednost ima ponuda koja je ranije
zaprimljena.
Clanak 19.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave mozZe od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:

- jamstvo za ozbiljnost ponude, za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti
ili odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi;



- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o nabavi za slu¢aj povrede ugovornih obveza;

- jamstvo za povrat avansa;

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za slu¢aj da nalogoprimac u jamstvenom roku ne
ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade Stete

- jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje 3tete koja moZe nastati u vezi s
obavljanjem odredene djelatnosti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu, u pravilu do 3% procijenjene
vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude. Ako
istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narucitelj mora traZiti njihovo produzenje.

Narucitelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora sa
odabranim ponuditeljem.

2. Nadin izrade i dostavljanja ponude

Clanak 20.

Ponuda mora sadrZavati popunjeni Ponudbeni list i Troskovnik ( u pravilu na obrascu iz Poziva za
dostavu ponude ), te druge dokumente koje je Narucitelj odredio u Pozivu za dostavu ponude.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu ponude.

Ponude se dostavljaju u elektronickom ili pisanom obliku, a nacin dostave odreduje se u Pozivu za
dostavu ponude.

Zaprimljene ponude se upisuju u urudzbeni upisnik Narucitelja prema redoslijedu zaprimanja te
dobivaju urudZbeni broj. Na omotnici ponude naznacuje se urudzbeni broj te datum i vrijeme zaprimanja.

odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Odustanak od ponude ( povlacenje ponude ) vrsi se temeljem pisane
izjave ponuditelja.

Ako je ponuda izradena od viSe dijelova ponuditelj mora u Ponudbenom listu navesti od koliko se
dijelova ponuda sastoji.

a) Dostavljanje ponude u papirnatom obliku
Clanak 21.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu Naruditelja iz Poziva za dostavu ponuda. Na
omotnici ponude mora biti naznaleno predmet nabave uz naznaku »NE OTVARAJ« a na straznjoj strani
naziv i adresa ponuditelja.

Ponuda se izraduje u jednom izvornom primjerku, u papirnatom obliku na na¢in da ¢ini cjelinu. Ako zbog
opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se
izraduje u dva ili viSe dijelova.



Ponuda se uvezuje na nacin da se onemogu¢i naknadno vadenje ili umetanje listova, i to jamstvenikom
Cija su oba kraja na posljednjoj strani pri¢vri¢ena naljepnicom sa utisnutim Zigom ponuditelja. Ako je
ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nain da se onemogu¢i naknadno vadenje ili
umetanje listova.

Ako je trazeno jamstvo za ozbiljnost ponude isto nije dozvoljeno busiti, ve¢ se jamstvo umeée u
plasti¢nu koSuljicu, osiguranu na naCin da se iz nje ne moze vaditi uloZeni dokument, te zajedno s ostalim
dokazima uvezuje se u cjelinu.

Dijelove ponude kao §to su katalozi i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i
navodi u sadrzaju ponude kao dio ponude.

Stranice ponude se oznacavaju brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili ukupan broj
stranica ponude kroz redni broj stranice.

Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da svaki slijede¢i dio
zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavr$ava prethodni dio. Ako je dio
ponude izvorno numeriran ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ponuda se pise neizbrisivom tintom. Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi.
Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

b) Dostavljanje ponude u elektroni¢kom obliku
Clanak 22.

Kada je u Pozivu na dostavu ponuda odredeno da se ponuda moZze dostaviti Narucitelju elektronickim
putem, ista se, u pravilu, dostavlja na e-mail kontakt osobe. Dijelovi ponude koje nije mogucée dostaviti
elektroni¢kim putem ( jamstvo za ozbiljnost ponude, katalozi,uzorci i dr. ) dostavljaju se sukladno ¢lanku
21. ovog Pravilnika, a §to se odreduje u Pozivu za dostavu ponude.

3. Postupak pregleda i ocijene ponuda
Clanak 23.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja za provedbu postupka jednostavne nabave provest ¢e postupak
otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda u $to kra¢em roku. Otvaranje ponuda nije javno, izuzev ako
Narucitelj u odluci o pocetku postupka nabave ne odredi drugacije.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanje 2 predstavnika
Narucitelja, te se o istome vodi zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:
- podatke o Narucitelju,
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,



- navod o danu slanja odnosno objavljivanja Poziva za dostavu ponuda,

- rok za dostavu ponuda,

- datum 1 sat pocetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,

- podatke o €lanovima povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave,

- podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude,

- podatke o ponudi (oznaka, datum i vrijeme zaprimanja ponude ),

- cijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu ponude sa PDV-om,

- podatke o traZzenim i dostavljenim jamstvima iz Poziva za dostavu ponuda ( ako je trazeno),

- ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za tehnicke specifikacije, opis predmeta nabave i troSkovnik iz
poziva za dostavu ponuda,

- ispunjenje ostalih uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda,

- podatke o ponudama koje se odbijaju i razlog odbijanja,

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir ,

- prijedlog odgovornoj osobi Naruditelja za donoSenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili za
donos$enje obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave s objasnjenjem,

- datum dovrsetka pregleda i ocjene ponuda,

- po potrebi i druge podatke relevantne za postupak nabave,

- potpis predstavnika Narucitelja.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, Narucitelj moze od najpovoljnijeg
ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su trazeni
Pozivom za dostavu ponuda.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donosenju obavijesti o odabiru najpovoljnije
ponude, odnosno obavijesti 0 poniStenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 24.

Narucitelj je obvezan provjeriti raCunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi racunska pogreska narucitelj ¢e je ispraviti na vidljivi na€in i od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u primjerenom roku, u pravilo ne duzem od 3 (tri ) dana od
dana trazenja ispravka.

Kada cijena ponude izrazena u Troskovniku ne odgovara cijeni ponude iz Ponudbenog lista vrijedi
cijena izrazena u Troskovniku.

Kada ukupna cijena stavke ne odgovara umnosku jedinice mjere po kojoj se stavka obracunava i
jedini¢ne cijene stavke vrijedi umnozak jedinice mjere po kojoj se stavka obracunava i jedini¢ne cijene
stavke.

Clanak 25.

Tijekom postupka pregleda ponuda ovlasteni predstavnici Narucitelja mogu, kada utvrde da je
dokumentacija u ponudi nepotpuna ili pogresna ili se takvom ¢ini ili ako nedostaju odredeni dokumenti,
postujuc¢i nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih ponuditelja da dopune,
razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Takvo upotpunjavane ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ili ponudenim
predmetom nabave.

Rok u kojem su ponuditelji duZzni dostaviti pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude mora biti
primjeren, u pravilu 5 ( pet ) dana od prijema zahtjeva na dokaziv nacin.
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Clanak 26.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva u Pozivu za dostavu ponuda, izuzev jamstva za ozbiljnost
ponude koje se dostavlja u izvorniku, mogu se u ponudi dostaviti u neovjerenoj preslici.

U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji
dostavili u ponudi Narucitelj moze radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraZiti da u
primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata, i/ili obratiti se izdavatelju
dokumenta i/ili nadleZnim tijelima.

Clanak 27.

Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Narucitelj ¢e odbiti:

1. nepravovremeno pristiglu ponudu,
2. ponuda koja ne ispunjava trazene zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave i tehniCke specifikacije
te ostale zahtjeve, uvjete i kriterije iz Poziva za dostavu ponuda,

3. ponudu ponuditelja koji nije dostavio/nije dostavio valjano jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno,

4. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost ili nije dokazao da ne postoje osnove za
isklju€enje sukladno Pozivom za dostavu ponuda ( ako je traZeno ),

5. ponuda ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno pojasnjenje ili upotpunjavanje ili
isto nije prihvatljivo,

6. ponudu &ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,

7. ponudu u kojoj Troskovnik nije u cijelosti ispunjen,

8. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,

9. ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditelj,

10. u drugim slu¢ajevima navedenim u Pozivu za dostavu ponuda.

4. Obavijest o odabir najpovoljnije ponude ili poniStenju postupka
Clanak 28.

Nakon pregleda i ocjene ponuda ovlasteni predstavnici Narucitelja, izradit ¢e prijedlog obavijesti o
odabiru najpovoljnijeg ponude koja se dostavlja Direktoru na suglasnost. Ako se predlaze ponistenje
postupka izradit ¢e se prijedlog obavijesti o ponistenju postupka.

Da bi se mogao izvrsiti odabir na Poziv za dostavu ponuda, mora biti dostavljena minimalno jedna
(1) ponuda koja udovoljavaju svim traZzenim uvjetima Narucitelja.

Ako Direktor da svoju suglasnost za sklapanje ugovora, odabranom ponuditelju i svim ostalim
ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude, dostavlja se primjerak potpisane obavijesti o
odabiru na dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju telefaksom, elektronicka
isprava).

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o Narucitelju, predmet nabave,
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijenu ponude bez PDV-a, datum
donosenja i potpis odgovorne osobe.
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Clanak 29.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile
poznate prije pokretanja postupka,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva za dostavu ponuda da
su bile poznate prije pokretanja postupka,

3. ako nije pristigla niti jedna ponuda,

4. ako nakon iskljucenja ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda,

5.cijena najpovoljnije ponude je veca od procijenjene vrijednosti nabave,

6. u drugim opravdanim slu¢ajevima.

Clanak 30.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude i obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave
obavezno se dostavlja svakom ponuditelju primjerenom u roku, u pravilu ne duzem od 30 dana od dana
odredenog za dostavu ponuda, na dokaziv nalin (dostavnica, izvjesCe o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mail-om, objavom na internetskim stranicama i sl.).

5. Sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi
Clanak 31.

Nakon dostavljanja obavijesti 0 odabiru ponuditeljima, Narucitelj ¢e pozvati odabranog ponuditelja
radi sklapanja ugovora,

U slu¢aju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narucitelj moZe pozvati sljedeéeg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora.

Clanak 32.

Ugovor o nabavi radova, roba 1/ili usluga sukladno provedenom postupku jednostavne nabave, s
odabranim najpovoljnijim ponuditeljem u ime Naruéitelja sklapa Direktor.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

Clanak 33.

Na postupak jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije dopustena.

VII. OBJAVA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 34.

Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moZe se objaviti Poziv na dostavu ponuda na
internetskim stranicama Narucitelja ili/i web stranicama namijenjenim za oglaSavanje jednostavne nabave
( Elektronicki oglasnik javne nabave RH —objavljivanje jednostavna nabava ).

Ako se Poziv na dostavu ponuda objavljuje na internetskim stranicama Narucitelja, na istima mora
biti dostupan najmanje do isteka roka za dostavu ponuda.

U slucaju objave Poziva na dostavu ponuda, pored podataka iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika, Poziv
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mora sadrZavati i datum objave, te podatke o internetskim stranicama na kojima je objavljen.

Istodobno s objavljivanjem Poziva na dostavu ponuda na nacin iz stavka 1.ovog &lanka, Naruitelj
moZe uputiti Poziv na dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, koji
broj je utvrden sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Ako se Poziv na dostavu ponuda objavljuje sukladno odredbama ovog ¢lanka, rok za dostavu ponuda
ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda Narucitelj otvara pravovremeno dostavljene ponude.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na dostavu ponuda, uzimaju se u razmatranje pod
istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva na dostavu ponuda upuéenog gospodarskim
subjektima.

Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 35.

Radi racionalnijeg koriStenja sredstava i postizanja povoljnijih uvjeta ugovaranja Narucitelj moze,
kao sredisnje tijelo za jednostavnu nabavu, provesti postupak jednostavne nabave u svoje ime i za svoje
potrebe te u ime drugog javnog narucitelja. U ovom slucaju provodi se postupak jednostavne nabave iz
ovog Pravilnika, a medusobna prava i obveze Narucitelja i drugog javnog naruditelja reguliraju se

Sporazumom. X
Clanak 36.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi radova, robe i/ili usluga br. 116-1/2017 od 29.lipnja 2017.g., a
prerac¢unavanje kunskih iznosa u eure vrsit ¢e se uz primjenu fiksnog tec¢aja konverzije sukladno pravilima
za preraCunavanje i zaokruzivanje iz Zakona o uvodenju eura kao sluzbene valute u Republici Hrvatskoj
(Nar.nov.br. 57/22).

Clanak 37.

O izdanim narudZbenicama i potpisanim ugovora iz ovog Pravilnika obavezno se vodi evidencija u
Poslovnoj jedinici za Financije i racunovodstvo.

Ovlastena osoba Narucitelja obvezna je vrsiti nadzor i kontrolirati je li izvrSenje ugovora ili izdane
narudZbenice u skladu s uvjetima odredenim u odabranoj ponudi, a $to ukljuuje preuzimanje i provjeru

isporucene koli¢ine i kvalitete.

Narucitelj obavezno vodi Registar ugovora o jednostavnoj nabavi sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 38.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik sadrzi predloske obrazaca za provedbu nabave ( npr. obrazac Poziv za dostavu
ponuda, obrazac Troskovnika, obrazac Zapisnika o otvaranju pregledu i ocijeni ponuda i sl. ).
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Clanak 39.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 1.sije¢nja 2023.g., a objavit ¢e se na internetskim
stranicama Narucitelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi radova, robe
i/ili usluga br. 116-1/2017 od 29.lipnja 2017.g.

Broj0-12022. A0 01
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Postupak po ¢1.13. do ¢1.30. Pravilnika o jednostavnoj nabavi: Obrazac 1, 2,3.4i8

Obrazac 1 - POZIV NA DOSTAVU PONUDE

za nabavu vrijednosti jednaka ili ve¢a od 13.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno
manja od 66.360,00 eura za radove

KOMUNALNI SERVIS d.o.o.
52 210 Rovinj, Trg na Lokvi 3/a,
Ur.broj:.
ROMIL: - i oassnnsidsnnns 2022.
Gospodarski subjekt:...........................
(naziv, adresa )
POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Postovani,
Narucitel] KOMUNALNI SERVIS d.o.0., pokrenuo je nabavu .................. (predmet nabave) te Vam s

toga upucujemo ovaj Poziv za dostavu ponude.

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) za godi$nju procijenjenu vrijednost
nabave iz Plana nabave manju od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge odnosno manju od 66.360,00
eura bez PDV-a za radove (tzv. jednostavna nabavu) Narucitelj nije obvezan provoditi postupke javne
nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

PODACI O NARUCITELJU

KOMUNALNI SERVIS d.o.o.

52 210 Rovinj, Trg na Lokvi 3/a,

OIB: 22751868617

Telefon: 052 813 - 230, faks: 052 813 - 005

Kontakt osoba: ..................... e-mailias s e Saoags o8 Jtelefont: e ,telefaks: .. z...

OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet:nabave je ((0pis predmeta NABAVE): ‘i ixens vissvseristsis teosion nosroshosssss bhessssssiisaesbingasiuvssisie finsassss

Procijenjena vrijednost nabave: .................. EUR

Tehni¢ke specifikacije predmeta nabave (ako je primjenjivo) & ............c.cocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiininian..
( po potrebi traZiti da se u ponudi dostave dokazi da ponudeni predmet nabave ispunjava uvjete odredene
tehnickim specifikacijama dostavljanjem potvrda, certifikata,kataloga i sl. ).

Koh¢ina predmeta MADAVE & .o riine e it st S e e e sl e s
sukladno obrascu Troskovnika koji je priloZzen uz ovaj Poziv.

Rok izvrS$enja isporuke robe/usluga ili izvodenja radova : ..................... kalendarskih dana ( i
odredbe o ugovornoj kazni/penalima ako je potrebno )

Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge: ........................o

Rok valjanosti ponude: ..... kalendarskih dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
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NACIN ODREPIVANJA CIJENE PONUDE I PLACANJA

Cijena ponude : Cijena ponude izraZava se u eurima a piSe se brojkama. U cijenu ponude bez PDV
uraunavaju se svi troskovi i popusti ponuditelja. Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja
ugovornog odnosa. Cijenu ponude potrebno je prikazati na nadin da se iskaze redom: cijena ponude bez
PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV.

Rok; natiniuvjeti placanjas ... . o0l il it i Sty s resasion

KRITERIJI ODABIRA

Kriterijiodabira ponudasy t o b i b n e e et T S e e
( najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija cijena ) uz uvjet da je ponuda sukladna uvjetima i zahtjevima iz
ovog Poziva.

JAMSTVA ( prema potrebi, ovisno o predmetu nabave )
JamStvo za 0zZbil oSt PonUde: - e it s e s T

Ostala JamMSEVAL o . e e e s s i o b ( jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokric¢e odgovornosti iz djelatnost ),

OSTALI UVJETI 1 ZAHTJEVI NABAVE (prema potrebi ovisno o predmetu nabave ):
Zahtijeva se da ponuditelj udovoljava slijede¢im uvjetima i da u priloZe slijedece dokaze:

= Uvjeti za ‘obavljanje profesionalne QJelAtIOSE:. ... ... ocoooin.iiiiiunionns s ans somnos smssnisms st it s e vot

( odgovarajucom primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi );

= “Eivietl 7o hnitho I stratnmh SPOBORMMONES .. icl .. icovnmisrihsimmssssimsndass ssean s AH5 e e s T o ichs
(odgovaraju¢om primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi ).

- Razlozi za iskljucenje ponuditelja SU| .........coovvvnerniinessvaivnsncossioiesssnsssssosssssens $to se dokazuje
................................................ ( npr. nekazZnjavane, nepostojanje poreznog duga
odgovaraju¢om primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi ),

B et et e e et ee e ees een e e eee e ens ( POSEDNE UV]eti Vezani za izvrSenje ugovora, odredbe o
podizvoditeljima , garantni rok, norme, certifikati, i sl.).

NACIN IZRADE 1 DOSTAVE PONUDE

( Alternativa 1. - Ako se trazi izrada i dostava ponude u papirnatom obliku , u Poziv se upisuje samo tekst iz
ove alternative )

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i TroSkovniku iz ovog Poziva za dostavu ponude, a koje je
potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlaStene osobe ponuditelja. Nije dozvoljeno nuditi alternative
ponude.

Ponuda se izraduje u jednom izvornom primjerku, u papirnatom obliku na nacin da €ini cjelinu. Ako
zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da €ini cjelinu, onda se
izraduje u dva ili vise dijelova.

Ponuda se uvezuje na na¢in da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova, i to jamstvenikom
¢ija su oba kraja na posljednjoj strani pric¢vrS¢ena naljepnicom sa utisnutim Zigom ponuditelja. Ako je
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ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na na¢in da se onemoguéi naknadno vadenje ili
umetanje listova. Ako je ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj mora u Ponudbenom listu navesti od
koliko se dijelova ponuda sastoji.

Stranice ponude se oznacavaju brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili ukupan broj
stranica ponude kroz redni broj stranice.

Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se oznaCavaju na na¢in da svaki slijedeéi dio
zapoCinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio
ponude izvorno numeriran ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ponuda se pise neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nalin da su vidljivi.
Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Odustanak od ponude ( povlacenje ponude ) vrsi se temeljem pisane
izjave ponuditelja.

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu: KOMUNALNI SERVIS d.o.0. 52 210 Rovinj,
Trg Na Lokvi 3/a. Na omotnici ponude mora biti naznaceno predmet nabave .......................... uz
naznaku »NE OTVARAJ« a na straznjoj strani naziv i adresa ponuditelja.

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

( Alternativa 2. - Ako se traZi izrada i dostava ponude u elektronickom obliku, u Poziv se upisuje samo
tekst iz ove alternativa )

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku iz ovog Poziva za dostavu ponude, a koje je
potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlaStene osobe ponuditelja. Nije dozvoljeno nuditi alternative
ponude.

Ponuda se dostavlja elektronickim putem na e mail kontakt osobe, dijelovi ponude koje nije mogude
dostaviti elektronickim putem ( jamstvo za ozbiljnost ponude, katalozi,uzorci i dr. ) dostavljaju se u
zatvorenoj omotnici na adresu: KOMUNALNI SERVIS d.o.o. 52 210 Rovinj, Trg Na Lokvi 3/a. Na
omotnici ponude mora biti nazna¢eno predmet nabave .......................... uz naznaku »NE OTVARAJ«
a na straznjoj strani naziv i adresa ponuditelja.

SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadrzavati:

- Ponudbeni list, obrazac ispunjen i potpisan od strane ponuditelja;

- Troskovnik , obrazac ispunjen i potpisan od strane ponuditelja. Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke
Troskovnika;

= ISPrave/DOKAZIY v s fovnnis semasse e tdes st o dumt s aasduie s S maenn s 55 anaas AIng 8 s B s s o's S b samis s mn e waes
( ukoliko su traze npr. dokazi o ispunjavanju sposobnosti , o nepostojanju razloga za iskljucenje, o
udovoljavanju tehnickim specifikacijama, jamstvo za ozbiljnost ponude i sl.).

ROK I NACIN DOSTAVE PONUDE

Rok za dostavu ponude: Ponudu je potrebno dostaviti do ....... sati dana .......... godine;

OSTALO

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude i kojoj je cijena veca od procijenjene vrijednosti nabave.
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Obavijesti u vezi predmeta nabave daje kontakt osoba.

Otvaranje ponuda nije javno. Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e dostaviti svim
ponuditeljima uroku .............. dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

S postovanjem,

Predsjednik Uprave

Zelimir Laginja, mag.oec

Prilog:
- obrazac Ponudbenog lista

- obrazac TroSkovnika
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Obrazac 2 - PONUDBENI LIST

za nabavu vnjednostl jednaka ili veéa od 13.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge,
odnosno manja od 66. 360 ,00 eura za radove ,

PONUDBENI LIST broj ... 12022.

1. Naruditelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.0., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a
2. Ponuditelj:

ol IRV BBOIDE | BUTOMES 0l b i ens Sois S aninst B e e e i e s Bl s g b

e OIB R L e S

= EBTOTACTNAL L ..o isSosensssnsssssssisosnnvone kad N ke e e e o SR

- Navod o tome da li je ponuditelj u sustavu PDV( zaokruziti ): DA NE

=S AdresaZadOStaVIPOSIE: woliikiint. it v vssions sons obssaamsstasss st bessbavs th o b emsahias voi el e o el s sy o o

- Adresa e-poste :.

- Kontakt osoba ponudltelja ..........................................................

== =Brojtelefonas: ol ion ittt sosees Brojifaksaz it . lnetiss i x L

PredmetNabAVE i o rinns Sin oo hmmnsis et st s s SR s e T e b e

3. Cijena ponude iznosi:

CiienarbeZIPBV:E" o roa o b i ienrdiona sl U R L T EUR
(brojkama)
Iznos PDV ....... O it e M e e M S R i st st (LR
(brojkama)
GijenaSiPDNV =80 ity el ies. o Lo s it s s e A e EUR
(brojkama)
4. Rok valjanosti ponude: ..................oooiiii

5. Prihva¢amo rok, nacin i uvjete placanja kao i sve ostale uvjete iz Poziva za dostavu ponude.

6. Rok izvrSenja u kalendarskim danima:............. ...

ARECE 1) (0111 1) VA (111 COrpa RN e s e s SRR O8I - s o e (TP g Joe et
8. Ponuda se sastojiod ..................... dijelova.
OuSadrZzajiponudes it vt ol i e L e B e e b o e B e R i e Sl e I
Datum vt g
Ponuditelj: M.P.

( potpis osobe ovlastene za zastupanje )
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Obrazac 3 - TROSKOVNIK

1.Naruditelj: KOMUNALNI SERVIS d.o0.0., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a

2 PredmMeENabaNe: 1 s i S b o e i e e e

ArPonuditelfs®r it ol IS e e it i e
nudi predmet nabave putem ovog Troskovnika, kako slijedi:

Jedinica | Koli¢ina | Cijena stavke

Ukupna cijena stavke

Red.
broj Naziv i opis stavke mjere stavke u EUR u EUR
bez PDV bez PDV
0 1 2 3 4 5=(3X4)
1

CIJENA PONUDE u EUR bez PDV:

CIJENA PONUDE u EUR s PDV:

I DE 11117k DL il e g.

Ponuditelj:

(potpis ovlastene osobe )
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Obrazac 4 - ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

K R IR e RN (PR ROt 4 X OB et s Al
2 el et MAD ANE: it i Bl smaisie el b s et e et et ey b sl g
3. Procijenjena vrijednost DADAVE: ........cccciviiiinianinnnceiiiesaionnssansssnnnes EUR bez PDV,

4. Kriterij za odabir ponude: najniZa cijena, uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

5. Poziv na dostavu ponude br. .... od ...... godine, otpremljen na adrese gospodarskih subjekata kako
slijedi:
a) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
b) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
¢) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB.
6. Rok za dostavu ponude: ........................
Datum i sat poCetka otvaranja, pregleda i ocijene ponuda: ..............oevuiniiiiiiiiiiiniiiiiieeeneaeeaeann.
7. Ponude su otvorili predstavnici Naruéitelja: ................................ QAR e s P godine.
8. Podaci o ponuditeljima koji su dostavili ponude:
a) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
b) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
9. Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:
a)Naziv.pohuditeljafadresas OIB: i s e s d i v e s Bl it sutbses
Brojaidatumiponude: i st sssaiihnnas & sonmomn ts s s s Sasis
b) Podaci o trazenim i dostavljenim jamstvima (ukoliko je trazeno):
Ocjena (zadovoljava/nezadovoljava): .........c.ceoeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn,

¢) Ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za tehnicke specifikacije, svojstva predmeta nabave i troskovnik iz
Poziva za dostavu ponuda (' navesti trazeno i dostavljeno): .............................
Ocjena (zadovoljava/nezadovoljava): .........ccevuiniirinieiiiiiiteieree e,

d) Ispunjenje ostalih uvjeta i zahtjeva ( navesti trazeno iz Poziva za dostavu ponude i dostavijeno npr.
AOKAZT A ISPraves ) .o n et oo te cnos
e) drugi podaci relevantni za postupak nabave: .............cocoiiiiiiiiiiiiiiin,

Ocjena (zadovoljava/nezadovoljava): .........ccoeevuiiiiiiiiiiiiiiiii e

e) oblik i cjelovitost ponude

Potpisana (da/ne ): ............

Cjelovita (da/ne ): ............

Numerirane stranice ( da/ne ): ............ ( ako je primjenjivo )
Uvezana u cjelinu: (da/ne ): ............ ( ako je primjenjivo )

Troskovnik uredno ispunjen, ovjeren potpisom i peCatom ( da/ne ): ............
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Ocjena(zadovoljava/nezadovoljava):

Cijena ponudebezPD Vi ool ol
PV i itet s s
Ukupna cijena sa PDV-om: ...................
Cijena ponude nakon racunske kontrole: .........................

10. Podaci o ponudama koje se odbijaju i razlog odbijanja: ............... ( prema odgovarajucem clanku
Pravilnika ).

11. Rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir:
1)y Ponudabrits. .. ....2 (o K godine Ponuditelja ................

2) Ponudabr. ............ odis ey godine Ponuditelja ...............

12. Prijedlog odabira odgovornoj osobi naruéitelja: Ponuditelj .......... (naziv, adresa, OIB) dostavio je
Ponudu koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude od ...... godine, i u kojoj je ponudena
najniZa cijena stoga se predlaze odabir iste.

13. Datum dovrsSetka pregleda i ocjene ponuda: ................................

4. Potpis - predstavilka Navulmells: ... .o v sibinsiesinpeniloss sisssuaidbos
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Postupak po ¢l.12. Pravilnika jednostavnoj nabavi: Obrazac 5. 6,71 8

Obrazac 5 - POZIV NA DOSTAVU PONUDE

za nabavu robe/radova/usluga vrijednosti veca od 2.650,00 eura a manja od 13.000,00 eura

Narucditelj:

KOMUNALNI SERVIS d.o.o.

52 210 Rovinj, Trg na Lokvi 3/a ,

OIB: 22751868617

Telefon: 052 813 - 230, faks: 052 813 - 005

(naziv, adresa )

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE

Postovani,

Narucditel] KOMUNALNI SERVIS d.o.o., pokrenuo je nabavu .................. (predmet nabave) te Vam s
toga upucujemo ovaj Poziv za dostavu ponude.

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) za godiS$nju procijenjenu vrijednost
nabave iz Plana nabave manju od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge odnosno manju od 66.360,00
eura bez PDV-a za radove (#zv. jednostavna nabavu) Narulitelj nije obvezan provoditi postupke javne
nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je (‘opis predmeta nabave): ...............cccoceveeveuevuenennnns sukladno Troskovniku iz priloga
ovog Poziva.

Procijenjena vrijednost nabave: .................. EUR.

Tehnicke specifikacije predmeta nabave (ako je primjenjivo) @ ............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie,
( po potrebi traziti da se u ponudi dostave dokazi o ispunjavanju uvjetima odredenim tehnickim
specifikacijama , prihvacene norme/standardi i elaborati uz pozivanje na odredene relevantne propise ).

Koli¢ina predmeta NADAVE ¢ .........c.otiniiiiniiieiitiertiitetentaneiteeeaeeseateneeaseasensenensasenseseanen
sukladno obrascu Troskovnika koji je priloZen uz ovaj Poziv.

2. UVJETI NABAVE

Vasa ponuda treba ispunjavati slijedece uvjete:
- rok pocetka i zavrSetka izvodenja radova/isporuka robe/pruzanja usluge: ........................
- mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge: ...........................cooiiiiiiii .
- rok valjanosti ponude: .... dana od dana isteka roka za dostavu ponuda;

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti ( ako se trazi ispunjavanje odredenih uvjeta i
ZANIEYVANS oot s et st

- rok, nacin i uvjeti PlaGanjac ...........cccooooiiiiiiiiiii e
- cijena ponude : Cijena ponude izraZzava se u eurima i pise se brojkama. U cijenu ponude bez PDV

uraCunavaju se svi troskovi i popusti ponuditelja. Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja
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ugovornog odnosa. Cijenu ponude potrebno je prikazati na na¢in da se iskaze redom: cijena ponude bez
PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV.

- kriterij odabira ponuda: NajniZa cijena ( uz uvjet da je ponuda sukladna uvjetima i zahtjevima iz
ovog Poziva).

SR [ S e S e e e o e L SO SO e R e e e ( ovisno
o vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave npr. jamstvo za odredbe o ugovornoj kazni, garantnom roku,
odredbe o podizvoditeljima , norme, sposobnost za obavljanje profesinalne djelatnosti,ekonomska i
financijska sposobnost, tehnicka i strucna sposobnost, razlozi iskljucenja i sl.).

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadrzavati:
- Ponudbeni list, ispunjen i potpisan od strane ponuditelja;

- Troskovnik, ispunjen i potpisan od strane ponuditelja. Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke
Troskovnika;

~Isprave/DaKazi ( ukoliko Suiraze ) v Gl i i it s sa s s shnmsiss s s st s s osas s s s oabiii

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

- rok za dostavu ponude: Ponudu je potrebno dostaviti do ....... sati dana ....... 202... godine;
-nacin dostave ponude: Ponuda se dostavljaju ....... ( osobno,postom, e mailom i sl. )

5. OSTALO

Narucitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude i kojoj je cijena veéa od procijenjene vrijednosti nabave.

Obavijesti u vezi predmeta nabave daje: ....... ( kontakt osoba, e-mail ...., telefon..., telefaks .. i sl.);

Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Otvaranje ponuda nije javno. Pisanu obavijest o rezultatima
nabave Narucitelj ¢e dostaviti svim ponuditeljima u roku .... dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

S postovanjem,

Predsjednik Uprave:

Zelimir Laginja, mag.oec.

Prilog:
- obrazac Ponudbenog lista

- obrazac Troskovnika
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Obrazac 6 - PONUDBENI LIST

za nabavu robe/radova/usluga vrijednosti veéa od 2.650,00 eura a manja od 13.000,00 eura

PONUDBENI LIST broj ......cceeue. 12022.

1. Naruditelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.0., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a
2. Ponuditelj:

o N A N S0 N (S 16 15 R e O WS RRORL o RN PRI O SRS e e o DAORB o o
S QIBIe e e s B s s

= SBTOJTaACHN: 5 e ditr s fovn i sobisssiasonst R00 BIRRE = Bl v s coniemesda it P s e A
- Navod o tome da li je ponuditelj u sustavu PDV( zaokruziti ): DA NE

=+ Adresaizaidostavrposte: star o i na s S et s . S e S e

TR T N RS SN S O W (S ) A
= _Kontakt’osoba ponudite]]a.. st s 0 cae oo bun i bl M g e i Ao oS
= = Brojtelefonas . 02 i s ek Ban] JARSRY o clie i sssiansms

Predmetnabave: toh i ol e ol o it e s e B e st e e B e e

3. Cijena ponude iznosi:

CijenasbeZ BN sinc AV r, o Bl Lol o o h e e G 8 S EUR
(brojkama)
Iznos PDV ....... o el RN o S e e e T s R
(brojkama)
R s et e betan b i s D e s it -EUR
(brojkama)
4. RoK valjanosti PONUAE: ..o et

5. Prihva¢amo rok, nacin i uvjete placanja kao i sve ostale uvjete iz Poziva za dostavu ponude.

6. Rok izvrSenja u kalendarskim danima:.............. ...,

DAt e i basom it g.

Ponuditelj: M.P.

( potpis osobe ovlastene za zastupanje )
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Obrazac 7 - TROSKOVNIK

1.Narug¢itelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.0., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a

ZePredmetnabayes s~ v s o s el i e el ety

SiBonnditeljae =il e ek el s e e
nudi predmet nabave putem ovog Troskovnika, kako slijedi:

Red. Jedinica | Koli¢ina | Cijena stavke | Ukupna cijena stavke
broj Naziv i opis stavke mjere stavke u EUR u EUR
bez PDV bez PDV
0 1 2 3 4 5=(3X4)
1
CIJENA PONUDE u EUR bez PDV:
BPDV. 5 %
CIJENA PONUDE u EUR s PDV:
Datuin: e L TSt g.

Ponuditelj:

(potpis ovlastene osobe )
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Izjava iz ¢lanka 8.stavka 5. Pravilnika o jednostavnoj nabavi

Obrazac 8 - I1ZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA

IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA U SMISLU CLANKA
76. ZAKONA O JAVNOJ NABAVI ( Nar.nov. 120/16, 114/22) A VEZANO ZA CLANAK 8.
STAVAK 4. PRAVILNIKA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

IZJAVA

S ot KOJOMIE, A ete s S e S st e b i OIB: L Sl ok 7ot S Sn R K BT :

u svojstvu ¢lan struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu/ druge osobe koja je ukljucena u provedbu/
koja moZe utjecati na odlucivanje narucitelja u postupku javne nabave kod narucitelja KOMUNALNI
SERVIS d.o.0. Rovinj, Trg Na Lokvi 3/a

izjavljujem da kao privatna osoba istovremeno s obnasanjem duznosti ( zaokruziti broj ispred odgovora
i upisati trazene podatke ukoliko postoje ):

1.a) ne obavljam upravljacke poslove u gospodarskim subjektima*
ili

1.b) obavljam upravljacke poslove u sljede¢im gospodarskim subjektima:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...|

l.c)  nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi sudjelovao u
upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5%

ili

1.d) sam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju
odnosno kapitalu sljedeéih gospodarskih s vise od 0,5%:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]
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- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

< [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

te ujedno izjavljujem da sa mnom povezane osobe (srodnici po krvi u pravoj liniji ili u pobo¢noj liniji do

prestao ) kao privatne osobe

2. a) ne obavljaju upravljacke poslove u gospodarskim subjektima
ili

2.b) obavljaju upravljacke poslove u sljede¢im gospodarskim subjektima:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

5 [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

L [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

" [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

& [naziv

i adresa trgovackog drustva, obrta...]

2.¢) nisu vlasnici poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi sudjelovao u
upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5%

ili

2.d) vlasnici su poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju
odnosno kapitalu sljede¢ih gospodarskih s vise od 0,5%:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]
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[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...|

% [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...|

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

stoga
3.a) ne postoje gospodarski subjekti s kojima KOMUNALNI SERVIS d.o.0. ne smije sklapati ugovore o
javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, ili podugovaratelja).

ili

3.b) s navedenim gospodarskim subjektima narucitelj] KOMUNALNI SERVIS d.o.0. ne smije sklapati
ugovore 0 javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja ili podugovaratelja).

4. Izjavljujem da su mi poznate odredbe Zakona o javnoj nabavi koje se odnose na sukob interesa te da ¢u
o svakoj promjeni podataka iz ove izjave, odnosno po saznanju o postojanju sukoba interesa, odmah
obavijestiti KOMUNALNI SERVIS d.o.o.

[ potpis]
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