KOMUNALNI SERVIS d.o.0.
SERVIZIO COMUNALE s.r.l.
Rovinj,29.lipnja 2017.g.

Na temelju ¢lanka 15. (Narodne novine br.120/2016 ) i ¢lanka 21. Drustvenog ugovora trgovackog
drustva KOMUNALNI SERVIS d.o.0. Uprava KOMUNALNOG SERVISA d.o.o. dana 29.lipnja 2017.
godine donijela je

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI RADOVA, ROBE I/ILI USLUGA

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe
i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje, sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Izratun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

1. OPCE ODREDBE )
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na na¢in koji ¢e osigurati zakonito, namjensko,
transparentno, ekonomiéno i svrhovito tro3enje sredstava.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i/ili usluga KOMUNALNI SERVIS d.o.o.
( u daljnjem tekstu: Naruéitelj ) je duZzan, osim odredbi ovoga Pravilnika, primjenjivati i druge vazece
zakonske 1 podzakonske akte, propise, upute, pravilnike, odluke a koji se odnose na pojedini predmet
nabave ( npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o gradnjiidr.) .

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan u provedbi postupaka jednostavne nabave, postivati nacela iz Zakona o
Jjavnoj nabavi te mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Naru¢itelj je duzan donijeti Plan nabave za svaku poslovnu godinu, te ga aZzurirati prema potrebi,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 5.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu se koristiti i
npr. kriteriji kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,operativni



troskovi, ekonomiénost,rok isporuke ili rok izvrsenja i drugo, koje Narucitelj razraduje i obrazlaze u Pozivu
za dostavu ponuda.
Clanak 6.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

II1. PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

Nacin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave, te se u tom smislu razlikuje:

- nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn;

- nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna

- nabava Cija procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kn, a manja od 200.000,00 kn za
nabavu roba 1/ili usluga, odnosno manja od 500.000,00 kn za nabavu radova.

Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben i potpun nadin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu postavljenih uvjeta i zahtjeva, a odreduje se na na¢in da predstavlja tehnic¢ku, tehnolosku
oblikovnu,funkcionalnu ili drugu objektivnu cjelinu.

U opis predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izradu ponude. Opis predmeta
nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave, a temelji se na ukupnom iznosu bez PDV.

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna
a manje od 200.000,00 kn za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manje od 500.000,00 kn za nabavu radova
provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave, kojeg ¢ine ovlasteni predstavnici
Narugitelja. Clanove Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave imenuje &lan Uprave
pisanom odlukom, u kojoj odreduje njihove obveze, ovlasti i druge bitne podatke, sukladno ¢lanku
13.0vog Pravilnika.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Naruditelja u Povjerenstvu za provedbu postupka
jednostavne nabave su:

- priprema postupka jednostavne nabave ( izrada Poziva za dostavu ponuda i izrada/prikupljanje
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu ),

- provedba postupka jednostavne nabave ( slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv nacin ili objavom na internetskim stranicama Naruditelja ili web stranicama namijenjenim za
oglasavanje jednostavne nabave, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda ),

-predlaganje odabira najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima iz Poziva za dostavu
ponuda i ovog Pravilnika.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka l.ovog ¢lanka moraju
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sudjelovati najmanje 2 ( dva ) ovlastena predstavnika Narucitelja. Jedan od predstavnika Narucitelja je, u
pravilu, Rukovoditelj Poslovne jedinice za koju se vr§i nabava. Narucitelj moze odrediti, ovisno o
slozenosti predmeta nabave, da u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave 1 (jedan) predstavnik
mora imati vazeci certifikat na podruéju javne nabave. Ovlasteni predstavnici Narucitelja mogu biti i druge
osobe koje nisu zaposlenici Narucitelja.

Clanovi Povjerenstvu za provedbu postupka jednostavne nabave ne smiju biti u sukobu interesa, i na
iste se na odgovarajuci na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 9.

Popis gospodarskih subjekata koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda moze sadrzavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno prema Naruéitelju uredno izvrsavali svoje
obveze, kao i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrsenje predmeta nabave.

Clanak 10.

Prije pocetka postupka jednostavne nabave moze se traziti ili prihvatiti savjet gospodarskog
subjekta koji se moze iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne sklapanje ugovora, ali takav savjet ne smije
imati u¢inak ogranic¢enja trzisnog natjecanja i diskriminacije.

Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog ¢lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave uz uvjet
da Narucitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije poCetka postupka nabave ne dovode tog
gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale gospodarske subjekte.

V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
OD 20.000,00 KUNA

Clanak 11.

Za nabavu radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna dovoljno je
prikupiti samo jednu ponudu.

Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sklapa direktor u pisanom obliku ako je takav
oblik izri¢ito propisan posebnim zakonom.

Ako pisani oblik nije izri¢ito propisan zakonom, ugovor se moze sklopiti na temelju narudzbenice,
naloga, zakljucnice, koje sadrZze podatke o: naruditelju, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena, ukupne cijene, roku i mjestu isporuke
robe/izvodenja radova/pruzanja usluge, na¢inu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.

Iznimno, ugovor se moze sklopiti i usmenim putem, ali svakako mora biti potkrijepljen
odgovaraju¢im racunom koji sadrzava sve podatke sukladno posebnom propisu.

Postupak nabave vodi ¢lan Uprave ili Rukovoditelj Poslovne jedinice za koju se vrsi nabava uz
ovlastenje ¢lana Uprave, sukladno Planu nabave.



V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 12.

Nabava radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 20.000,00 kuna a manje od 70.000,00
kn provodi se slanjem Poziva za dostavu ponuda najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu po vlastitom
izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv Naruditelja, opis i koli¢inu predmeta
nabave, TroSkovnik, tehnicke specifikacije predmeta nabave ( ako je primjenjivo), procijenjenu vrijednost
nabave, rok izvrSenja, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi ), rokove i nacin
placanja, rok za dostavu ponude, na¢in dostave ponuda (osobno na urudzbeni zapisnik u sjedistu Naruditelja,
e-mailom, preporu¢enom postom i sl. ), kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati i druge podatke ovisno o vrijednosti i sloZzenosti nabave,
primjerice:

-uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti npr. u pogledu sposobnosti za obavljanje profesionalne
djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost, tehni¢ku i struénu sposobnost, razloga za isklju¢enje i dr.,
-podatke o ugovornoj kazni, jamstvu, podugovarateljima, trazenim certifikatima, suglasnostima,
potvrdama, katalozima, prijedlog ugovora i dr.,

-posebne uvjete ugovaranja npr. jamstvo za uredno izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku, jamstvo za pokrice od odgovornosti iz djelatnosti, ugovoru kaznu i dr.

U slucaju slanja Poziva za dostavu ponuda veé¢em broju gospodarskih subjekata mora se odrediti i
kriterij za odabir najpovoljnije ponude. Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko Naruéitelj odredi primjenu kriterija ekonomski najpovoljnije
ponude tada mora u Pozivu za dostavu ponuda detaljno razraditi i obrazloziti kriterije.

Komunikacija izmedu kontakt osobe Narucitelja i gospodarskog subjekata vr§i se, u pravilu,
elektronickim sredstvima komunikacije.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, u pravilu je 8 dana od dana
upucivanja Poziva za dostavu ponuda, ali moze biti duzi/kra¢i od 8 dana ovisno o sloZenosti predmeta
nabave.

Ponuda se dostavlja kako je navedeno u Pozivu za dostavu ponude.

Za odabir ponude je dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
Narucitelja.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude Naruéitelj je obvezan bez odgode dostaviti svakom
ponuditelju koji je dostavio ponudu, na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Nabava iz ovog ¢lanka provodi se zaklju¢ivanjem pisanog ugovora o nabavi robe/usluga/radova s
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odabranim gospodarskim subjektom ili iznimno ugovor se smatra zakljuenim i izdavanjem narudzbenice/
naloga/ zakljuénice koja mora biti ovjerena potpisom Rukovoditelja Poslovne jedinice za koju se vrsi
nabava i jednog ¢lana Uprave.

VL. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO
MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

1. Upucivanje Poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima

Clanak 13.

Postupak nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna a manja od 200.000,00 kuna za robu
i usluge, odnosno manja od 500.000,00 kuna za radove zapo€inje donoSenjem Odluke o pocetku postupka
jednostavne nabave koju donosi ¢lan Uprave.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi podatke o Narucitelju, nazivu predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti nabave, osobama koje provode postupak, njithove obveze i ovlasti u postupku jednostavne
nabave, a moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti Poziv za dostavu ponuda te ostale
bitne podatke.

Clanak 14.

Jednostavnu nabavu radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna a manja od 200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove, provodi
se na jedan od nacina:

- putem Poziva za dostavu ponuda, istovremenim slanjem istog na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta preporucenom postom ili primjenom elektroni¢kih sredstava komunikacije ( e-
mailom ) ili na drugi nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog
subjekta (dostavnica, povratnica, izvjei¢e o uspjesnom slanju telefaksom, e-mailom i sl.).

- objavom Poziva za dostavu ponuda na web stranicama Narucitelja ili web stranicama
namijenjenim za oglasavanje jednostavne nabave ( Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske
-EQJN ), sukladno ¢lanku 34. ovog Pravilnika,

- objavom Poziva za dostavu ponuda na web stranicama Narucitelja ili EOJN i istodobnim slanjem
poziva na dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata prema vlastitom odabiru, sukladno ¢lanku
34.ovog Pravilnika,.

Clanak 15.

Iznimno od ¢&lanka 14. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog
natjecanja, Poziv na dostavu ponuda moze se uputiti 1 (jednom) gospodarskom subjektu, narocito u
slu¢ajevima:

- ako samo odredeni gospodarski subjekt moze izvoditi radove, isporuciti robu ili pruzati usluge, a narogito
iz slijedecih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela, ili umjetnicke
izvedbe, nepostojanje trzisnog natjecaja iz tehnickig razloga, zbog zastite iskljudivih prava, ukljucujuci
prava intelektualnog vlasnistva;
- iz razloga iznimne zurnosti izazvane visom silom ili dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, a
niti su uzrokovane njegovim postupanjem;

- kod ratunovodstvenih, revizorskih i knjigovodstvenih usluga, racunalnih i srodnih usluga, usluga
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istrazivanja i razvoja, usluga obrazovanja i struénog osposobljavanja, zdravstvenih usluga, usluga
deratizacija i dezinsekcija, veterinarske usluge, zastitarske i redarske usluge, usluge cuvanja i zbrinjavanja
Zivotinja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova, hotelskih i restoranskih usluga;

- kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje odredenih usluga
(npr. usluge ovjeravanja i potvrdivanja dokumenata koje pruzaju javni biljeznici, usluge pravnog zastupanja
od strane odvjetnika u postupcima pred sudovima, tijelima javne vlasti ili institucijama, usluge pravnog
savjetovanja od strane odvjetnika, druge odvjetni¢ke i pravne usluge );

- za kupnju robe ili usluga po posebno povoljnim uvjetima;

- u ostalim opravdanim slu¢ajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, prema
odluci Narugditelja.

Clanak 16.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

- podatke o Naruéitelju,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- opis predmeta nabave,
- koli¢inu predmeta nabave,
- tehnicke specifikacije predmeta nabave ako su potrebne,
- rok izvrSenja predmeta nabave (pocetak/zavrietak ),
- obrazac Troskovnika predmeta nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi ispunjavanje odredenih uvjeta i zahtjeva (
npr. u pogledu sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost,
tehnicku i struénu sposobnost, razloga za iskljucenje i dr. ),
- rok za dostavljana ponude,
- rok valjanosti ponude,
- nacin izrade i dostavljanja ponuda,
- kontakt osoba, adresa elektroni¢ke poste i broj telefona,
- rok, nacin i uvjeti plaéanja,
- obrazac Ponudbenog lista,
- roku u kojem ce se dostaviti obavijest o rezultatima predmetne nabave,
- ostale podatke potrebne za izradu i dostavljanje ponude $to ovisi o vrijednosti i slozenosti nabave
( podatke o ugovornoj kazni, jamstvu, podugovarateljima, trazenim -certifikatima, suglasnostima,
potvrdama, katalozima, terminu posjeta gradilistu ili neposrednog pregleda dokumenata, prijedlog ugovora i
dr.).
Naruéitelj moze u Pozivu za dostavu ponuda zatraziti dostavljanje dokaza o nepostojanju osnova
za isklju¢enje, odgovaraju¢om primjenom odredbe ¢lanka 251. i ¢lanka 252. Zakona o javnoj nabavi.

Narugitelj moze u Pozivu za dostavu ponuda zatraziti dostavljanje dokaza o ispunjavanju uvjeta
sposobnosti (sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost,
tehni¢ku i struénu sposobnost ) odgovarajucom primjenom odredbe ¢lanka 256. Zakona o javnoj nabavi.

Naruéitelj moze u Pozivu za dostavu ponuda zatraziti dostavljanje dokaza o ispunjavanju uvjeta
trazenih tehnickih specifikacija za predmet nabave.

Narucitelj moZze u Pozivu za dostavu ponude odrediti da je u Troskovniku odredena okvirna
koli¢ina predmeta nabave , a da stvarna koli¢ina moze biti veca ili manja od okvirne koli¢ine. Ukupna
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placanja bez poreza na dodanu vrijednost ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost predmeta nabave.

Narucitelj moze za vrijeme roka za dostavu ponuda izmijeniti Poziv za dostavu ponuda, a ako je to
opravdano vrstom izmijene, produziti rok za dostavu ponuda. U tom slucaju Narugitelj je duZan izmjenu
poziva dostaviti svim gospodarskim subjektima kojima je dostavljen poziv, na nacin koji omoguéuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeiée o
uspjednom slanju telefaksom, e-mailom i sl.).

Komunikacija izmedu kontakt osobe Naruditelja i gospodarskih subjekata vrsi se, u pravilu,
elektroni¢kim sredstvima komunikacije.

Clanak 17.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, u pravilu je 8 (osam ) dana od dana
upucivanja Poziva za dostavu ponuda, ali moze biti duzi/kra¢i od 8 (osam ) dana ovisno o sloZenosti
predmeta nabave.

Za vrijeme otvorenog roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja i
izmjene Poziva za dostavu ponude, a Narucitelj je duzan, na pravodoban zahtjev u najkrac¢em roku dati
odgovor i dostaviti ga svim gospodarskim subjektima.

Clanak 18.

Troskovnik predmeta nabave sastoji se od jedne ili viSe stavki, te sadrzi tekstualni opis stavke,
Jedinicu mjere po kojoj se stavka obracunava, predvidenu koli¢inu stavke, cijenu stavke po jedinici mjere i
ukupnu cijenu stavke bez PDV-a. Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke troskovnika.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je Naruéitelj to izrigito
odredio u Pozivu za dostavu ponuda. Cijena ponude pise se brojkama. U cijenu ponude bez poreza na
dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troskovi i popusti, osim ako u Pozivu nije drugagije odredeno.
Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja ugovornog odnosa.

Iznimno od stavka 3.ovog ¢lanka za pojedine vrste nabave robe ili usluga Narugitelj moze odrediti
da je cijena promjenjiva, a u tom sluaju mora u Pozivu za dostavu ponuda odrediti nadin i uvjete izmjene
cijene.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko Narucitelj odredi primjenu kriterija ekonomski najpovoljnije ponude tada mora u Pozivu za dostavu
ponuda detaljno razraditi kriterije ( npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine,operativni troskovi,ekonomicnost, tehnicka pomo¢, rok isporuke ili izvrienja i
sL.).

U slucaju da pristignu dvije ili vie ponuda sa istom cijenom prednost ima ponuda koja je ranije
zaprimljena.
Clanak 19.

Narugitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:

- jamstvo za ozbiljnost ponude, za sludaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti
ili odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi;



- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o nabavi za slu¢aj povrede ugovornih obveza;
- jamstvo za povrat avansa;

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za sluc¢aj da nalogoprimac u jamstvenom roku ne
ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade $tete

- jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s
obavljanjem odredene djelatnosti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu, u pravilu do 3% procijenjene
vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude. Ako
istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narucitelj mora traziti njihovo produzenje.

Narucitelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora sa
odabranim ponuditeljem.

2. Nacin izrade i dostavljanja ponude

Clanak 20.

Ponuda mora sadrzavati popunjeni Ponudbeni list i Troskovnik ( u pravilu na obrascu iz Poziva za
dostavu ponude ), te druge dokumente koje je Naruéitelj odredio u Pozivu za dostavu ponude.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu ponude.

Ponuda se dostavljaju u elektronickom ili pisanom obliku, a nacin dostave odreduje se u Pozivu za
dostavu ponude.

Zaprimljene ponude se upisuju u urudzbeni upisnik Naruéitelja prema redoslijedu zaprimanja te
dobivaju urudzbeni broj. Na omotnici ponude naznacuje se urudzbeni broj te datum i vrijeme zaprimanja.

odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Odustanak od ponude ( povlacenje ponude ) vrsi se temeljem pisane
izjave ponuditelja.

Ako je ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj mora u Ponudbenom listu navesti od koliko se
dijelova ponuda sastoji.

a) Dostavljanje ponude u papirnatom obliku
Clanak 21.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu Narucitelja iz Poziva za dostavu ponuda. Na
omotnici ponude mora biti naznageno predmet nabave uz naznaku »NE OTVARAJ« a na straznjoj strani
naziv i adresa ponuditelja.

Ponuda se izraduje u jednom izvornom primjerku, u papirnatom obliku na nacin da ¢ini cjelinu. Ako zbog
opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne mozZe biti izradena na nacin da &ini cjelinu, onda se
izraduje u dva ili vise dijelova.



Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguc¢i naknadno vadenje ili umetanje listova, i to jamstvenikom
¢ija su oba kraja na posljednjoj strani pri¢vri¢ena naljepnicom sa utisnutim zigom ponuditelja. Ako je
ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili
umetanje listova.

Ako je trazeno jamstvo za ozbiljnost ponude isto nije dozvoljeno busiti, ve¢ se jamstvo umece u
plasti¢nu koSuljicu, osiguranu na nacin da se iz nje ne moze vaditi ulozeni dokument, te zajedno s ostalim
dokazima uvezuje se u cjelinu.

Dijelove ponude kao §to su katalozi i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i
navodi u sadrzaju ponude kao dio ponude.

Stranice ponude se ozna¢avaju brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili ukupan broj
stranica ponude kroz redni broj stranice.

Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznafavaju na nacin da svaki slijede¢i dio
zapo€inje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio
ponude izvorno numeriran ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom. Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi.
Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

b) Dostavljanje ponude u elektronickom obliku

Clanak 22.

Kada je u Pozivu na dostavu ponuda odredeno da se ponuda moze dostaviti Naruéitelju elektroni¢kim
putem, ista se, u pravilu, dostavlja na e-mail kontakt osobe. Dijelovi ponude koje nije moguce dostaviti
elektronickim putem ( jamstvo za ozbiljnost ponude, katalozi,uzorci i dr. ) dostavljaju se sukladno ¢lanku
21. ovog Pravilnika, a $to se odreduje u Pozivu za dostavu ponude.

3. Postupak pregleda i ocijene ponuda

Clanak 23.

Ovlasteni predstavnici Naruéitelja za provedbu postupka jednostavne nabave provest ¢e postupak
otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda u §to kracem. Otvaranje ponuda nije javno, izuzev ako
Narug¢itelj u odluci o poéetku postupka nabave ne odredi drugacdije.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanje 2 predstavnika
Narugitelja, te se o istome vodi zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:
- podatke o Narucitelju,
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- navod o danu slanja odnosno objavljivanja Poziva za dostavu ponuda,



- rok za dostavu ponuda,

- datum i sat pocetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,

- podatke o ¢lanovima povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave,

- podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude,

- podatke o ponudi (oznaka, datum i vrijeme zaprimanja ponude ),

- ¢ijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu ponude sa PDV-om,

- podatke o trazenim i dostavljenim jamstvima iz Poziva za dostavu ponuda ( ako je trazeno),

- ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za tehnicke specifikacije, opis predmeta nabave i troSkovnik iz
poziva za dostavu ponuda,

- ispunjenje ostalih uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda,

- podatke o ponudama koje se odbijaju i razlog odbijanja,

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir ,

- prijedlog odgovornoj osobi Naruditelja za dono$enje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili za
donoSenje obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave s objasnjenjem,

- datum dovrietka pregleda i ocjene ponuda,

- po potrebi 1 druge podatke relevantne za postupak nabave,

- potpis predstavnika Narucitelja.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, Naruéitelj moze od najpovoljnijeg
ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su trazeni
Pozivom za dostavu ponuda.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenju obavijesti o odabiru najpovoljnije
ponude, odnosno obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 24.

Narucitelj je obvezan provjeriti racunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi racunska pogreska narucitelj ¢e je ispraviti na vidljivi nacin i od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u primjerenom roku, u pravilo ne duzem od 3 (tri ) dana od
dana trazenja ispravka.

Kada cijena ponude izrazena u Tro$kovniku ne odgovara cijeni ponude iz Ponudbenog lista vrijedi
cijena izrazena u TroSkovniku,

Kada ukupna cijena stavke ne odgovara umnosku jedinice mjere po kojoj se stavka obracunava i
jedini¢ne cijene stavke vrijedi umnozak jedinice mjere po kojoj se stavka obracunava i jedini¢ne cijene
stavke.

Clanak 25.

Tijekom postupka pregleda ponuda ovlasteni predstavnici Naruéitelja mogu, kada utvrde da je
dokumentacija u ponudi nepotpuna ili pogresna ili se takvom ¢ini ili ako nedostaju odredeni dokumenti,
postujuc¢i nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih ponuditelja da dopune,
razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Takvo upotpunjavane ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ili ponudenim
predmetom nabave.

Rok u kojem su ponuditelji duzni dostaviti pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude mora biti
primjeren, u pravilu 5 ( pet ) dana od prijema zahtjeva na dokaziv nacin.
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Clanak 26.

Sve dokumente koje Naruéitelj zahtijeva u Pozivu za dostavu ponuda, izuzev jamstva za ozbiljnost
ponude koje se dostavlja u izvorniku, mogu se u ponudi dostaviti u neovjerenoj preslici.

U slu¢aju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji
dostavili u ponudi Naruéitelj moze radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraziti da u
primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata, i/ili obratiti se izdavatelju
dokumenta i/ili nadleznim tijelima.

Clanak 27.

Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Naruditelj ¢e odbiti:

1. nepravovremeno pristiglu ponudu,
2. ponuda koja ne ispunjava trazene zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave i tehnicke specifikacije
te ostale zahtjeve, uvjete i kriterije iz Poziva za dostavu ponuda,

3. ponudu ponuditelja koji nije dostavio/nije dostavio valjano jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno,

4. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost ili nije dokazao da ne postoje osnove za
iskljuenje sukladno Pozivom za dostavu ponuda ( ako je trazeno ),

5. ponuda ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno pojasnjenje ili upotpunjavanje ili
isto nije prihvatljivo,

6. ponudu ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,

7. ponudu u kojoj Troskovnik nije u cijelosti ispunjen,

8. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,

9. ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj,

10. u drugim sluc¢ajevima navedenim u Pozivu za dostavu ponuda.

4. Obavijest o odabir najpovoljnije ponude ili poniStenju postupka
Clanak 28.

Nakon pregleda i ocjene ponuda ovlasteni predstavnici Naruéitelja, izradit e prijedlog obavijesti o
odabiru najpovoljnijeg ponude koja se dostavlja ¢lanu Uprave na suglasnost. Ako se predlaze ponistenje
postupka izradit ¢e se prijedlog obavijesti o ponistenju postupka.

Da bi se mogao izvrsiti odabir na Poziv za dostavu ponuda mora biti dostavljena minimalno jedna
(1) ponuda koja udovoljavaju svim traZzenim uvjetima Naruditelja.

Ako ¢&lan Uprave da svoju suglasnost za sklapanje ugovora, odabranom ponuditelju i svim ostalim
ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude, dostavlja se primjerak potpisane obavijesti o
odabiru na dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, elektronicka
isprava).

Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o Narucitelju, predmet nabave,
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijenu ponude bez PDV-a, datum
donos$enja i potpis odgovorne osobe.
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Clanak 29.

Narucitelja ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile
poznate prije pokretanja postupka i

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva za dostavu ponuda da
su bile poznate prije pokretanja postupka,

3. ako nije pristigla niti jedna ponuda,

4. ako nakon isklju¢enja ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda,

5.cijena najpovoljnije ponude je veca od procijenjene vrijednosti nabave,

6. u drugim opravdanim slucajevima.

Clanak 30.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude i obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave
obavezno se dostavlja svakom ponuditelju primjerenom u roku, u pravilu ne duzem od 30 dana od dana
odredenog za dostavu ponuda, na dokaziv nalin (dostavnica, izvje$¢e o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mail-om, objavom na internetskim stranicama i sl.).

5. Sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi
Clanak 31.

Nakon dostavljanja obavijest o odabiru ponuditeljima, Narucitelj ¢e pozvati odabranog ponuditelja
radi sklapanja ugovora,

U sluéaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narucitelj moze pozvati sljedeceg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora.

Clanak 32.

Ugovor o nabavi radova, roba i/ili usluga sukladno provedenom postupku bagatelne nabave, s
odabranim najpovoljnijim ponuditeljem u ime Narugitelja sklapa Clan Uprave.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

Clanak 33.

Na postupak jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja zalba nije dopustena.

VII. OBJAVA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 34.

Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moze se objaviti Poziv na dostavu ponuda na
internetskim stranicama Narucitelja ili/i web stranicama namijenjenim za oglasavanje jednostavne nabave
( Elektronicki oglasnik javne nabave RH —objavljivanje jednostavna nabava ).

Ako se Poziv na dostavu ponuda objavljuje na internetskim stranicama Narucitelja, na istima mora
biti dostupan najmanje do isteka roka za dostavu ponuda.

U sluéaju objave Poziv na dostavu ponuda, pored podataka iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika, Poziv
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mora sadrzavati i datum objave, te podatke o internetskim stranicama na kojima je objavljen.

Istodobno s objavljivanjem Poziva na dostavu ponuda na nac¢in iz stavka 1.ovog ¢lanka, Narucitelj
moze uputiti Poziv na dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, koji
broj je utvrden sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Ako se Poziv na dostavu ponuda objavljuje sukladno odredbama ovog ¢lanka, rok za dostavu ponuda
ne smije biti krac¢i od 8 dana od dana objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda Narucitelj otvara pravovremeno dostavljene ponude.
Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na dostavu ponuda, uzimaju se u razmatranje pod istim
uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva na dostavu ponuda upuéenog gospodarskim
subjektima. Naruc¢itelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 35.

Radi racionalnijeg koristenja sredstava i postizanja povoljnijih uvjeta ugovaranja Narucitelj moze,
kao sredisnje tijelo za jednostavnu nabavu, provesti postupak jednostavne nabave u svoje ime i za svoje
potrebe te u ime drugog javnog narucitelja. U ovom slu¢aju provodi se postupak jednostavne nabave iz
ovog Pravilnika, a medusobna prava i obveze Narulitelja i drugog javnog narucitelja reguliraju se
Sporazumom.

Clanak 36.

Postupci bagatelne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsiti ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti broj:364/2014 od 18.veljate
2014.g.

Clanak 37.

O izdanim narudzbenicama i potpisanim ugovora iz ovog Pravilnika obavezno se vodi evidencija u
Poslovnoj jedinici Financije 1 ratunovodstvo.

Ovlastena osoba Naruditelja obvezna je vrsiti nadzor i kontrolirati je li izvrSenje ugovora ili izdane
narudzbenice u skladu s uvjetima odredenim u odabranoj ponudi, a Sto ukljucuje preuzimanje i provjeru

isporucene kolicine i kvalitete.

Narucitelj obavezno vodi registar ugovora o jednostavnoj nabavi sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 38.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik sadrzi predloske obrazaca za provedbu nabave ( npr. obrazac Poziv za dostavu
ponuda, obrazac Troskovnika, obrazac Zapisnika o otvaranju pregledu i ocijeni ponuda i sl. ).

Clanak 39.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 30.lipnja 2017.g., a objavit ¢e se na internetskim
stranicama Naruditelja.
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Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnika o provedbi postupka nabave

bagatelne vrijednosti broj:364/2016 od 18.veljate 2014.g.

BrojMG-12017. ooy

Clanovi Uprave:

Zelimir Laginj

‘\P\U?-‘:i\lﬂ‘ir SERVIS o
O Roving
ROVIGNO "\,

0 COMUNALE S,

T »

Ognjen Puli¢,mag.ing.aedif

5 it Vizi

14



Postupak po €1.13. do €1.30. Pravilnika o jednostavnoj nabavi: Obrazac 1, 2.3.4i8

Obrazac 1 - POZIV NA DOSTAVU PONUDE

za nabavu vrijednosti jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno
manja od 500.000,00 kuna za radove

KOMUNALNI SERVIS d.o.o.
52 210 Rovinj, Trg na Lokvi 3/a,

Ur.broj:.
1o 1% IR ——— 2017.
Gospodarski subjekt:...................oo
(naziv, adresa )
POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Postovani,
Narugcitel] KOMUNALNI SERVIS d.o.o., pokrenuo je nabavu .................. (predmet nabave) te Vam s

toga upucujemo ovaj Poziv za dostavu ponude.

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za godisnju procijenjenu vrijednost nabave iz
Plana nabave manju od 200.000 kuna bez PDV-a za robu i usluge odnosno manju od 500.000 kuna bez
PDV-a za radove (tzv. jednostavna nabavu) Narulitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave
propisane Zakonom o javnoj nabavi.

PODACI O NARUCITELJU

KOMUNALNI SERVIS d.o.o.

52 210 Rovinj, Trg na Lokvi 3/a,

OIB: 22751868617

Telefon: 052 813 - 230, faks: 052 813 - 005

Kontakt osoba: ..................... e-mail: ... ,telefon:................ , telefaks: .. ....

OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave j& ( opis predmeta nabave): i.icovivssoiiiissossisisi s sesisismssos v ssss snsins

Procijenjena vrijednost nabave: .................. kn.

Tehnicke specifikacije predmeta nabave (ako je primjenjivo) ¢+ . ...,
( po potrebi traziti da se u ponudi dostave dokazi da ponudeni predmet nabave ispunjava uvjete odredene
tehnickim specifikacijama dostavijanjem potvrda, certifikata,kataloga i sl. ).

Koli¢ina predmeta nabave © ... e
sukladno obrascu Troskovnika koji je prilozen uz ovaj Poziv.

Rok izvrSenja isporuke robe/usluga ili izvodenja radova : ..................... kalendarskih dana ( i
odredbe o ugovornoj kazni/penalima ako je potrebno )

Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge: ...,
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Rok valjanosti ponude: ..... kalendarskih dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

NACIN ODREPIVANJA CIJENE PONUDE 1 PLACANJA

Cijena ponude : Cijena ponude izrazava se u kunama a piSe se brojkama. U cijenu ponude bez PDV
uracunavaju se svi troskovi i popusti ponuditelja. Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja
ugovormog odnosa. Cijenu ponude potrebno je prikazati na nacin da se iskaze redom: cijena ponude bez
PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV.

Rok, natinEnvjeti pIACANTAL «cvovovmmmsmmonmmvomss oo oss e ssvsssssonssmsss s (s s sissimss

KRITERIJI ODABIRA

Kriterij odabira ponuda: ........... ... ... . R TS T S R R N R R
( najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija cijena ) uz uvjet da je ponuda sukladna uvjetima i zahtjevima iz
ovog Poziva.

JAMSTVA ( prema potrebi, ovisno o predmetu nabave )
JaAmSVOZA OZDIHOSE POMUMEE . i s smrmem i S A A L A AT R B I A

Ostala jamstva:......................ol ( jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnost ),

OSTALI UVJETI 1 ZAHTJEVI NABAVE (prema potrebi ovisno o predmetu nabave ):
Zahtijeva se da ponuditelj udovoljava slijede¢im uvjetima i da u priloZe slijede¢e dokaze:

- Uvjeti za obavljanje profesionalne djelatnostiz...................ooiiii i e

( odgovarajuc¢om primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi );

- Uvjeti za tehnicku i struénu sposobnost: ............ ...
( odgovarajucom primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi ).

- Razlozi za iskljucenje ponuditelja SU .........cooviiiiiiiiiiii e Sto se dokazuje
................................................ ( npr. nekaznjavane, nepostojanje poreznog duga
odgovaraju¢om primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi );

e e e e et e e e e e e . ((pOSEDRI UVl Vezani za izviSenje ugovora, odredbe o
podizvoditeljima , garantni rok, norme, certifikati, i sl.).

NACIN IZRADE 1 DOSTAVE PONUDE

( Alternativa 1. - Ako se trazi izrada i dostava ponude u papirnatom obliku , u Poziv se upisuje samo tekst iz
ove alternative )

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku iz ovog Poziva za dostavu ponude, a koje je
potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlaStene osobe ponuditelja. Nije dozvoljeno nuditi alternative

ponude.

Ponuda se izraduje u jednom izvornom primjerku, u papirnatom obliku na nacin da ¢ini cjelinu. Ako
zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se
izraduje u dva ili vise dijelova.
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Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguéi naknadno vadenje ili umetanje listova, i to jamstvenikom
¢ija su oba kraja na posljednjoj strani pri¢vricena naljepnicom sa utisnutim Zigom ponuditelja. Ako je
ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki dio se uvezuje na na¢in da se onemoguéi naknadno vadenje ili
umetanje listova. Ako je ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj mora u Ponudbenom listu navesti od
koliko se dijelova ponuda sastoji.

Stranice ponude se oznadavaju brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili ukupan broj
stranica ponude kroz redni broj stranice.

Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznatavaju na nacin da svaki slijede¢i dio
zapo&inje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrsava prethodni dio. Ako je dio
ponude izvorno numeriran ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom. Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na naCin da su vidljivi.
Ispravei moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nac¢in kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Odustanak od ponude ( povlacenje ponude ) vrii se temeljem pisane
izjave ponuditelja.

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu: KOMUNALNI SERVIS d.o.0. 52 210 Rovinj,
Trg Na Lokvi 3/a. Na omotnici ponude mora biti naznaCeno predmet nabave .......................... uz
naznaku »NE OTVARAJ« a na straznjoj strani naziv i adresa ponuditelja.

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

( Alternativa 2. - Ako se trazi izrada i dostava ponude u elektronickom_obliku, u Poziv se upisuje samo
tekst iz ove alternativa )

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku iz ovog Poziva za dostavu ponude, a koje je
potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja. Nije dozvolieno nuditi alternative
ponude.

Ponuda se dostavlja elektroni¢kim putem na e mail kontakt osobe, dijelovi ponude koje nije moguce
dostaviti elektroni¢kim putem ( jamstvo za ozbiljnost ponude, katalozi,uzorci i dr. ) dostavljaju se u
zatvorenoj omotnici na adresu: KOMUNALNI SERVIS d.o.o. 52 210 Rovinj, Trg Na Lokvi 3/a. Na
omotnici ponude mora biti naznaceno predmet nabave ......................... uz naznaku »NE OTVARAJ«
a na straznjoj strani naziv i adresa ponuditelja.

SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadrzavati:
- Ponudbeni list, obrazac ispunjen i potpisan od strane ponuditelja;

- Troskovnik , obrazac ispunjen i potpisan od strane ponuditelja. Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke
Troskovnika;

= JSPEAVEIIVOMAZIS: couunnmmummmsunsrsiin soaines sirs siomsosessram:ssitrs s issiosonm 840 s 404 o nin g AT i SR 18 8. i S
( ukoliko su traze npr. dokazi o ispunjavanju sposobnosti , o nepostojanju razloga za iskljucenje, o
udovoljavanju tehnickim specifikacijama, jamstvo za ozbiljnost ponude i sl.).

ROK I NACIN DOSTAVE PONUDE

Rok za dostavu ponude: Ponudu je potrebno dostavitido ....... satidana .......... godine;
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OSTALO

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude i kojoj je cijena veéa od procijenjene vrijednosti nabave.

Obavijesti u vezi predmeta nabave daje kontakt osoba.

Otvaranje ponuda nije javno. Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e dostaviti svim
ponuditeljima uroku .............. dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

S postovanjem,

Clan uprave
Zelimir Laginja, mag.oec
Prilog:
- obrazac Ponudbenog lista

- obrazac Troskovnika
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Obrazac 2 - PONUDBENI LIST

za nabavu vrijednosti jednaka ili veca od 70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i

usluge, odnosno manja od 500.000,00 kuna za radove

PONUDBENI LIST broj .............. /2017.

1. Naruditelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.0., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a
2. Ponuditelj:

- Naziv, Sjediste / adresa: ..........ooiiiiiiiiii e
2 OB i devsmimssvovimsen viviaskarsomsivms s s

= o] YO s e kod BENKE § cnvnsnermmamnnsisanim
- Navod o tome da li je ponuditelj u sustavu PDV( zaokruZiti ): DA

= Adresa Za A0SV POSI: i imssssimss ¥ o 57
- Adresae-poste :........coooiiiiiiiiinnnn..

- Kontakt osoba ponuditelja ...

= Broj telefonas .. comvemsmrn v Brojf1aksay sscowammaasnness
EFalmol RADAREY ‘wsbcbomonssmonceienmcantendos e s e e s i G Sro s

3. Cijena ponude iznosi:

CUSHH DEEPENT ittt nemmisonss s s mrmshskmamen s kn
(brojkama)
Iznos PDV ....... L e s AR ORI - ;
(brojkama)
CNema S PIINVIS | et i aa RS S B ad i b kn
(brojkama)
3. Rok valjanosti ponude: ...

NE

4. Prihvaéamo rok, nacin i uvjete placanja kao i sve ostale uvjete iz Poziva za dostavu ponude.

5. Rok izvrSenja u kalendarskim danima:............ ...

6. GArantni FOK QZN0SI:............ccooiiiiiiicice ettt ettt a e ere e eaas
7. Ponuda se sastojiod ..................... dijelova.
8. Badrda) PORWAE] .ovvivv svmmamswinmaomvsnes sy s S R 5 S S A R e e R SR
Datiill saerssmsvmssss g
Ponuditelj: M.P.

( potpis osobe ovlaitene za zastupanje )
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Obrazac 3 - TROSKOVNIK

1.Naruéitelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.o., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a

2.Predmet nabave: ... e

3. Ponditel]: oo s s s
nudi predmet nabave putem ovog Troskovnika, kako slijedi:

Red. Jedinica | Kolitina | Cijena stavke | Ukupna cijena stavke
broj Naziv i opis stavke mjere stavke bez PDV bez PDV
0 1 2 3 4 5=(3X4)
1
CIJENA PONUDE u kn bez PDV:
PDV...... Y
CIJENA PONUDE u kns PDV:
| B 71507 ¢ (A R g g.
Ponuditel;:

(potpis oviastene osobe )
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Obrazac 4 - ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

L. NapnCHel R wouvsvismmiossbiasmerssswams s e AL, | 2 SR
2. Predmet mabave: ... ]
3. Procijenjens vrifedmost BADAVES . ..owiisimimams vomeivsiim v vas v i viae kuna bez PDV,

4. Kriterij za odabir ponude: najniza cijena, uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

5. Poziv na dostavu ponude br. .... od ...... godine, otpremljen na adrese gospodarskih subjekata kako
slijedi:
a) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
b) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
c¢) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB.
6. Rok za dostavu ponude: ........................
Datum i sat poCetka otvaranja, pregleda i ocijene ponudas ......ov s vivessvrsis s s swvsvmsswissvs inas s
7. Ponude su otvorili predstavnici Naruéitelja: ............................ .. daig .oommmmm godine.
8. Podaci o ponuditeljima koji su dostavili ponude:
a) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
b) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
9. Analiti¢ki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:
a) Naziv ponuditelja, adresa, OIB: ..o
Broj 1 datunt Ponude: «csoees ssissmmsnsmmsmmsmmsoss s oves s snesss s vmegg
b) Podaci o traZenim i dostavljenim jamstvima (ukoliko je traZeno):
Ocjena (zadovoljava/nezadovoljava): ........cooeiviiiiiiiiianiiin i,

c) Ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za tehnicke specifikacije, svojstva predmeta nabave i troskovnik iz
Poziva za dostavu ponuda ( navesti trazeno i dostavijeno): ... ............c.c.. ...
Ocjena (zadovoljava/nezadovoljava): .......oooiiiiiiiiiiiiiiiii e,

d) Ispunjenje ostalih uvjeta 1 zahtjeva ( navesti trazeno iz Poziva za dostavu ponude i dostavijeno npr.
AOKOZE /L ISPRAVe. )i s svvmsonsvv svmvasiss
e) drugi podaci relevantni za postupak nabave: ...............ooi

Ocjena (zadovoljava/nezadovoljava): ...........coooiiiiiiiiiiiiii e

¢) oblik i cjelovitost ponude

Potpisana ( da/ne ): ............

Cjelovita (da/ne ): ............

Numerirane stranice (da/ne ): ............ { ako je primjenjivo )
Uvezana u cjelinu: (da/me ): ............ ( ako je primjenjivo )
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Troskovnik uredno ispunjen, ovjeren potpisom i pecatom ( da/ne ): ............

Ocjena(zadovoljava/nezadovoljava):

Cijenapenudebez PDV 2.« cowoasrmmmmmsn
POV csnisaamamsssi
Ukupna cijena sa PDV-om: ......ooovvvennnen,
Cijena ponude nakon ratunske kontrole: .........................

10. Podaci o ponudama koje se odbijaju i razlog odbijanja: ............... ( prema odgovarajucem clanku
Pravilnika ).

11. Rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir:

1) Ponuda br; .-cocvns (]2 [ godine Ponuditelja ................ ,

2) Potivida. bE, . .nsennss O essnapmn godine Ponuditelja ...............

12. Prijedlog odabira odgovornoj osobi naruéitelja: Ponuditelj .......... (naziv, adresa, OIB) dostavio je
Ponudu koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude od ...... godine, i u kojoj je ponudena
najniZa cijena stoga se predlaze odabir iste.

13. Datum dovrsetka pregleda i ocjene ponuda: ............................
14. Potpis predstavnika Naruditelja: .....................oii.
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Postupak po ¢L.12. Pravilnika jednostavnoj nabavi: Obrazac 5.6.7i 8

Obrazac 5 - POZIV NA DOSTAVU PONUDE

za nabavu robe/radova/usluga vrijednosti ve¢a od 20.000,00 kuna a manja od 70.000,00 kuna

Naruditelj:

KOMUNALNI SERVIS d.o.0.

52 210 Rovinj, Trg na Lokvi 3/a ,

OIB: 22751868617

Telefon: 052 813 - 230, faks: 052 813 - 005

Gospodarski subjekt:.....................
(naziv, adresa )
POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Postovani,
Narucitel] KOMUNALNI SERVIS d.o.o., pokrenuo je nabavu .................. (predmet nabave) te Vam s

toga upucujemo ovaj Poziv za dostavu ponude.

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za godi$nju procijenjenu vrijednost nabave iz
Plana nabave manju od 200.000 kuna bez PDV-a za robu i usluge odnosno manju od 500.000 kuna bez
PDV-a za radove (tzv. jednostavna nabavu) Narucitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave
propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je ( opis predmeta nabave): ...........cccceceevinceeicerennnnnn. Stukladno TroSkovniku iz priloga
ovog Poziva.

Procijenjena vrijednost nabave: .................. kn.

Tehnicke specifikacije predmeta nabave (ako je primjenjivo) @ .......ccoooviiiiiiiiiiii e,
( po potrebi traziti da se u ponudi dostave dokazi o ispunjavanju uvjetima odredenim tehnickim
specifikacijama , prihvaéene norme/standardi i elaborati uz pozivanje na odredene relevantne propise ).

Koli¢ina predmeta nabave @ ... .. ... . ... e aaaas
sukladno obrascu Troskovnika koji je priloZzen uz ovaj Poziv.

2. UVJETI NABAVE

Vasa ponuda treba ispunjavati slijedece uvjete:
- rok pocetka i zavrietka izvodenja radova/isporuka robe/pruzanja usluge: ........................
- mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge: .......................ooi,
- rok valjanosti ponude: .... dana od dana isteka roka za dostavu ponuda;

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti ( ako se traZi ispunjavanje odredenih uvjeta i
BARITEVAIT sovis cves momss ivammsss i s s i S s o T oo S S TR ) e e o e e S S S e s

- rok, nadin i uvjeti placanja: ...
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- cijena ponude : Cijena ponude izraZzava se u kunama i pise se brojkama. U cijenu ponude bez PDV

uraéunavaju se svi troSkovi i popusti ponuditelja. Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja

ugovornog odnosa. Cijenu ponude potrebno je prikazati na na¢in da se iskaze redom: cijena ponude bez

PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV.

- kriterij odabira ponuda: Najniza cijena ( uz uvjet da je ponuda sukladna uvjetima i zahtjevima iz

ovog Poziva).

5 DSTANODE Lo vt imiomcorasnse o searmmiece mimmins e i p s i i o i it e s e A SR SRR T ( ovisno
o vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave npr. jamstvo za odredbe o ugovornoj kazni, garaninom roku,
odredbe o podizvoditeljima , norme, sposobnost za obavljanje profesinalne djelatnosti,ekonomska i

financijska sposobnost, tehnicka i strucna sposobnost, razlozi iskljucenja i sl.).

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadrzavati:

- Ponudbeni list, ispunjen i potpisan od strane ponuditelja;

- TroSkovnik, ispunjen i potpisan od strane ponuditelja. Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke

Troskovnika;

B g b T e S SR ——

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

- rok za dostavu ponude: Ponudu je potrebno dostavitido ....... satidana ....... 201... godine;
-nadin dostave ponude: Ponuda se dostavljaju ....... ( osobno,postom, e mailom i sl. )
5. OSTALO

Naruéitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude i kojoj je cijena veca od procijenjene vrijednosti nabave.

Obavijesti u vezi predmeta nabave daje: ....... ( kontakt osoba, e-mail ...., telefon..., telefaks .. i sl.);

Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Otvaranje ponuda nije javno. Pisanu obavijest o rezultatima

nabave Narugitelj ¢e dostaviti svim ponuditeljima u roku .... dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

S postovanjem,

Clan Uprave:

Zelimir Laginja, mag.oec.

Prilog:
- obrazac Ponudbenog lista

- obrazac Troskovnika
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Obrazac 6 - PONUDBENI LIST

za nabavu robe/radova/usluga vrijednosti veéa od 20.000,00 kuna a manja od 70.000,00 kuna

PONUDBENI LIST broj .............. /2017.

1. Narucitelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.o0., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a
2. Ponuditelj:

= NAZiVE STediSte/ AdIesal s s s e SRS TR
wr KIIBE o cvanvsnnnsssesmrsranssssserisonensnnssssnshnessssepsantosnsasisins

- Brojraduna: ......cocceevieieienneneeeenieens kod banke : ..oocvvveviirier
- Navod o tome da li je ponuditelj u sustavu PDV( zaokruziti ): DA

- Adresa za doStaVU POSIE: ..oiviiiiiee it

- Adresae-poste i...........

= IRRAKEOREDE POTUBIEIA S v s i s S s SR A
- Brojtelefona: ... Broj faksa: ...
Predmet nabave: ..... ... ...

3. Cijena ponude iznosi:

i R o B T rT— kn
(brojkama)
Iznos PDV ....... T T |d
(brojkama)
Ciena STV uvsmvimmonemmmmmim i v wepa s v s s Vo kn
(brojkama)
3. Rok valjanosti poiides ..o s in i sa i sy

NE

4. Prihva¢amo rok, nacin i uvjete placanja kao i sve ostale uvjete iz Poziva za dostavu ponude.

5. Rok izvrienja u kalendarskim danima:.............. ...

Ponuditelj: M.P.

( potpis osobe ovlaStene za zastupanje )
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Obrazac 7 - TROSKOVNIK

1.Naruéitelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.o., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a

2 Preamet DaDANOT ... voum s b i s TS
3 PODMOIEENTE (onvovinssnisarmsoss ot st sy e sy s i m v e i e
nudi predmet nabave putem ovog Troskovnika, kako slijedi:
Red. Jedinica | Koli¢ina | Cijena stavke | Ukupna cijena stavke
broj Naziv i opis stavke mjere stavke bez PDV bez PDV
0 1 2 3 4 5=(3X4)
1

CIJENA PONUDE u kn bez PDV:

CIJENA PONUDE u kns PDV:

Datum; v
Ponuditel;:

(potpis ovlastene osobe )
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Izjava iz ¢lanka 8.stavka 5. Pravilnika o jednostavnoj nabavi

Obrazac 8 - IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA

IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA U SMISLU CLANKA
76. ZAKONA O JAVNOJ NABAVI ( Nar.nov. 120/16) A VEZANO ZA CLANAK 8.
STAVAK 5. PRAVILNIKA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

IZJAVA

= KOJOMI, 8, sosovmmennmimisna i ssesiiian OUB: hrmmaism T ;

u svojstvu  €lan stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu/ druge osobe koja je ukljucena u provedbu/
koja moze utjecati na odlucivanje naruéitelja u postupku javne nabave kod narucitella KOMUNALNI
SERVIS d.o.o. Rovinj, Trg Na Lokvi 3/a

izjavljujem da kao privatna osoba istovremeno s obnasanjem duznosti ( zaokruZiti broj ispred odgovora
i upisati traZene podatke ukoliko postoje ):

1.a) ne obavljam upravljacke poslove u gospodarskim subjektima*
ili

1.b) obavljam upravljacke poslove u sljedec¢im gospodarskim subjektima:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

2 [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

5 [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

l.c)  nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi sudjelovao u
upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5%

ili

1.d) sam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju
odnosno kapitalu sljede¢ih gospodarskih s vise od 0,5%:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]
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- [naziv
i adresa trgovackog druitva, obrta...]

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrita...]

te ujedno izjavljujem da sa mnom povezane osobe (srodnici po krvi u pravoj liniji ili u poboénoj liniji do

prestao ) kao privatne osobe

2. a) ne obavljaju upravljacke poslove u gospodarskim subjektima
ili

2. b) obavljaju upravljacke poslove u sljedecim gospodarskim subjektima:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...|

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

- [naziv

i adresa trgovackog drustva, obrta... |

2.¢) nisu vlasnici poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi sudjelovao u
upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5%
ili

2.d) vlasnici su poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju
odnosno kapitalu sljedec¢ih gospodarskih s vise od 0,5%:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta... ]

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta... [
28



naziv i adresa treovackog drusiva, obria...
g g

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta... ]

stoga

3.a) ne postoje gospodarski subjekti s kojima KOMUNALNI SERVIS d.o.0. ne smije sklapati ugovore o
javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, ili podugovaratelja).

ili
3.b) s navedenim gospodarskim subjektima narucitel] KOMUNALNI SERVIS d.o.0. ne smije sklapati
ugovore o javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja ili podugovaratelja).

4. Izjavljujem da su mi poznate odredbe Zakona o javnoj nabavi koje se odnose na sukob interesa te da ¢u
o svakoj promjeni podataka iz ove izjave, odnosno po saznanju o postojanju sukoba interesa, odmah
obavijestiti KOMUNALNI SERVIS d.o.o.

U RN, wovpesvismsssn 2017.g.

[ potpis]
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