KOMUNALNI SERVIS d.o.o.
SERVIZIO COMUNALE s.r.L
Trg na Lokvi 3/a, Rovinj
Rovinj, 6.prosinca 2022.g.

Na temelju €lanka 15. (Narodne novine br.120/2016, 114/2022) i &lanka 21. Dru$tvenog ugovora
trgovackog drustva KOMUNALNI SERVIS d.o.0. Predsjednik Uprave KOMUNALNOG SERVISA d.o.o.
dana 6.prosinca 2022. godine donio je

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI RADOVA, ROBE VILI USLUGA

1. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe
i/ili uvsluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tckstu: jednostavna nabava) za koje, sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Izradun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga &lanka temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodamu vrijednost (PDV-a).

II.  OPCE ODREDBE 5
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nadin koji ¢e osigurati zakonito, namjensko,

transparentno, ekonomiéno i svrhovito trofenje sredstava. L

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i/ili _\J.sluga KOMUNALNI SERVIS d.o.o.
( u daljnjem tekstu: Naruitelj ) je duZan, osim odredbi ovoga Pravilnika, primjenjivati 1 druge vaZeée
zakonske 1 podzakonske akte, propise, upute, pravilnike, odluke a koji se odnose na pojedini predmet
nabave ( npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o gradnji i dr.) .

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan u provedbi postupaka jednostavne nabave, postivati nalela iz Zakona o
javnoj nabavi te moguénost primjene elcktronifkih sredstava komunikacije.

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga nc smiju se dijeliti s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Naruditelj je duZan donijeti Plan nabave za svaku poslovnu godinu, te ga afurirati prema potrebi,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 5.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniZa cijena ili ckonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu s¢ koristiti i
npr. kriteriji kvalitete, tehniCke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekolofke osobine,operativni
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troskovi, ekonomiénost,rok isporuke ili rok izvrienja i drugo, koje Naruditelj razraduje i obrazlaZe u Pozivu
za dostavu ponuda.
Clanak 6.

Narugitelj zadrZava pravo ponidtiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

HI. PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

Nacin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave, te se u tom smislu razlikuje:

- nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura;

- nabava {ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura, a manja od 13.000,00 eura

- mabava ¢ija procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 13.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za
nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.

Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben i potpun nadin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu postavljenih uvjeta i zahtjeva, a odreduje se na nacin da predstavlja tehnicku, tehnoloZku
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivnu cjelinu.

U opis predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znadajne za izradu ponude. Opis predmeta
nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka jednostavne
nabave, a temelji se na ukupnom iznosu bez PDV.

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 13.000,00 eura,
a manje od 26.540,00 eura za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova
provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave, kojeg Cine ovlaSteni predstavnici
Naruditelja. Clanove Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave imenuje Direktor pisanom
odlukom, u kojoj odreduje njihove obveze, ovlasti 1 druge bitne podatke, sukladno ¢lanku 14.ovog
Pravilnika.

Obveze 1 ovlasti ovlaStenih predstavnika Naruditelja u Povjerenstvu za provedbu postupka
jednostavne nabave su:

- priprema postupka jednostavne nabave ( izrada Poziva za dostavu ponuda i izrada/prikupljanje
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu ),

- provedba postupka jednostavne nabave ( slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv naéin ili objavom na internetskim stranicama Naruditelja ili web stranicama namijenjenim za
oglafavanje jednostavne nabave, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda ), '

-predlaganje odabira najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima iz Poziva za dostavu
ponuda 1 ovog Pravilnika.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1.ovog ¢lanka moraju
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sudjelovati najmanje 2 ( dva ) ovlaStena predstavnika Narugitelja. Jedan od predstavnika Naruditelja je, u
pravilu, Rukovoditelj Poslovne jedinice za koju se vr¥ nabava. Naruditelj moZe odrediti, ovisno o
sloZenosti predmeta nabave, da u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave 1 (jedan) predstavnik
mora imati vaZe¢i certifikat na podrudju javne nabave. Ovlasteni predstavnici Naru&itelja mogu biti i druge
osobe koje nisu zaposlenici Naruéitelja.

Clanovi Povjerenstvu za provedbu postupka jednostavne nabave ne smiju biti u sukobu interesa, i na
iste se na odgovarajuéi nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 9.

Popis gospodarskih subjekata koje se predla’e pozvati na dostavu ponuda mo¥e sadrZavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno prema Narudiielju uredno izvriavali svoje
obveze, kao 1 sve druge gospodarske subjektes koji su registrirani za izvrSenje predmeta nabave.

Clanak 10.

Prije pocetka postupka jednostavne nabave moZe se fraZiti ili prihvatiti savjet gospodarskog
subjekta koji se moZe iskoristiti u izradi dokumentacije nuZne sklapanje ugovora, ali takav savjet ne smije
imati u¢inak ograni¢enja trZi¥nog natjecanja i diskriminacije.

Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog Elanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave uz uvijet
da Narucitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije podetka postupka nabave ne dovode tog
gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale gospodarske subjekte.

IV. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
OD 2.650,00 EURA 5 :
Clanak 11.

Za nabavu radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura dovoljno je
prikupiti samo jednu ponudu. .
Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog lanka sklapa Direktor u pisanom obliku ako je takav
oblik izri¢ito propisan posebnim zakonom.

Ako pisani oblik nije izri€ito propisan zakonom, ugovor se moZe sklopiti na temelju narud¥benice,
naloga, zakljutnice, koje sadrZe podatke o: naruditelju, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliCina, jediniénih cijena, ukupne cijene, roku i mjestu isporuke
robe/izvodenja radova/proZanja usluge, nacinu i roku plaéanja, gospodarskom subjektu-dobavljadu.

Iznimno, wgovor s¢ moZe sklopiti i usmenim putem, ali svakako mora biti potkrijepljen
odgovarajuéim raunom koji sadrzava sve podatke sukladno posebnom propisu.

Postupak mnabave vodi Direktor ili Rukovoditelj Poslovne jedinice za koju s¢ vréi nabava uz
ovlaStenje Direktora, sukladno Planu nabave.




V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA  JE PROCHENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 13.000,00 EURA

Clanak 12.

Nabava radova, robe 1 usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura a manje od
13.000,00 eura provodi se slanjem Poziva za dostavu ponuda najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu
po vlastitom izbor.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nafin koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje§e o uspjeSnom. slanju telefaksom, potvrda e-
mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv Naruditelja, opis 1 koli¢inu predmeta
nabave, TroSkovnik, tehni¢ke specifikacije predmeta nabave ( ako je primjenjivo), procijenjenu vrijednost
nabave, rok izvrienja, uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi ), rokove i nain
placanja, rok za dostavu ponude, nadin dostave ponuda (osobno na urndzbeni zapisnik u sjedi§tu Naruditelja,
e-mailom, preporuenom postom. i sl. ), kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati 1 druge podatke ovisno o vrijednosti i sloZenosti nabave,

primjerice:
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti npr. u pogledu sposobnosti za obavljanje profesionalne
djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost, tehni¢ku i struénu sposobnost, razloga za iskljuenje 1 dr.,

- podatke o ugovornoj kazni, jamstvu, podugovarateljima, trazenim certifikatima, suglasnostima,
potvrdama, katalozima, prijedlog ugovora i dr.,
- posebne uvjete ugovaranja npr. jamstvo za uredno izvrenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku, jamstvo za pokrice od odgovornosti iz djelatnosti, ugovornu kazou i dr.

U sluéaju slanja Poziva za dostavu ponuda veéem broju gospodarskih subjekata mora se odrediti 1
kriterij za odabir najpovoljnije ponude. Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena il
ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko Naruditelj odredi primjenu kriterija ekonomski najpovoljnije
ponude tada mora u Pozivu za dostavu ponuda detaljno razraditi 1 obrazloZiti kriterije.

Komunikacija izmedu kontakt osobe NaruCitelja i gospodarskog subjekata vrSi se, u pravilu,
elektronickim. sredstvima komnmikacije.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, u pravilu je 8 dana od dana
upucivanja Poziva za dostavu ponuda, ali moZe biti duZi’kraci od 8 dana ovisno o sloZenosti predmeta
nabave.

Ponuda se dostavlja kako je navedeno u Pozivu za dostavu ponude.

Za odabir ponude je dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim. traZenim uvjetima
Naruditelja.

Obavijest 0 odabiru ili ne odabiru ponude Naruéitelj je obvezan bez odgode dostaviti svakom
ponuditelju koji je dostavio ponudu, na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSée 0 uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Nabava iz ovog ¢lanka provodi se zakljuéivanjem pisanog ugovora o nabavi robe/usluga/radova s
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odabranim gospodarskim subjekiom ili iznimno ugovor se smatra zakljuenimi izdavanjem narudZbenice/
naloga/ zakljunice koja mora biti ovjerena potpisom Rukovoditelja Posiovne jedinice za koju se vrd
nabava 1 Dircktora.

Vl. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 13.000,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO
MANJA OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

1. Upufivanje Poziva za dostava ponuda gospodarskim subjektima

Clanak 13.

Postupak nabave vrijednosti jednake ili veée od 13.000,00 eura a manja od 26.540,00 eura za robu i
usluge, odnosno manja od 66.360,00 eura za radove zapodinje dono¥enjem odluke o podetku postupka
jednostavne nabave koju donosi Direktor.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrZi podatke o Naruditelju, nazivu predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti nabave, osobama koje provode postupak, njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne
nabave, a moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti Poziv za dostavu ponuda te ostale
bitne podatke.

Clanak 14.

Jednostavnu nabavu radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.000,00
eura a manja od 26.540,00 eura za robe 1 usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura za radove, provodi se
na jedan od nafina: '

.- putem Poziva za dostavu ponuda, istovremenim slanjem istog na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta preporuenom po¥tom ili primjenom elektroniGkih sredstava komunikacije ( e-
mailom ) ili na drugi nain koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog
subjekta (dostavnica, povratnica, izvje¥ée o uspje¥nom slanju telefaksom, e-mailom 1 sL.).

- objavom Poziva za dostavu ponuda mna web stranicama Naruditelja ili web stranicama
namijenjenim za oglaSavanje jednostavne nabave ( Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske
- EQIN), sukladno ¢lanku 34. ovog Pravilnika,

- objavom Poziva za dostavu ponuda na web stranicama Naruditelja ili na EQIN i istodobnim
slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata prema vlastitom odabiru, sukladno
¢lanku 34.ovog Pravilnika.

Clanak 15.

Iznimmo od ¢lanka 14. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tr¥inog
natjecanja, Poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti 1 (jednom) gospodarskom subjektu, narodito u
sluéajevima

- ako samo odredeni gospodarski subjekt moZe izvoditi radove, isporuditi robu ili pru¥ati usluge, a naro&ito
iz slijedecih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni€kog djela, ili umjetnidke
izvedbe, neposlojanje trZi¥nog natjecaja iz tehniCkig razloga, zbog zadtite iskljudivih prava, ukljudujuéi
prava intelektualnog vlasnitva;
- iz razloga iznimne Zurnosti izazvane viom silom ili dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti, a
niti su uzrokovane njegovim postupanjem;

- kod ralunovodstvenih, revizorskih i knjigovodstvenih usluga, radunalnih i srodnih ushuga, usluga
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istraZivanja 1 razvoja, usluga obrazovanja i strufnog osposobljavanja, zdravstvenih usluga, usluga
deratizacija i dezinsekcija, veterinarske usluge, zaktitarske i redarske usluge, usluge cuvanja i zbrinjavanja
Zivotinja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, usluga kod kojih je uviet da
ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova, hotelskih i restoranskih usluga;

- kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je reguliranc obavijanje odredenih usluga
(npr. usluge ovjeravanja i potvrdivanja dokumenata koje pruZaju javni biljeZnici, usluge pravnog zastupanja
od strane odvjetnika u postupcima pred sudovima, tijelima javne vlasti ili institucijama, usluge pravnog
savietovanja od strane odvjetnika, druge odvjetnike i pravne usluge );

- za kupnju robe ili usluga po posebno povoljnim uvjetima;
- 1 ostalim opravdanim slucajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave 1 razini trZiSnog natjecanja, prema
odluci Naruditelja.
Clanak 16.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati:

- podatke 0 Naruéitelju,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- opis predmeta nabave,
- koli¢inu predmeta nabave,
- tehmicke specifikacije predmeta nabave ako su potrebne,
- rok izvrSenja predmeta nabave (poletal/zavrietak ),
- obrazac Tro$kovnika predmeta nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi ispunjavanje odredenih uvjeta i zahtjeva
(npr. u pogledu sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku 1 financijsku sposobnost,
tehnic¢ku i struénu sposobnost, razloga za iskljucenje i dr. ),
- rok za dostavljana ponude,
- rok valjanosti ponude,
- nacin izrade 1 dostavljanja ponuda,
- kontakt osoba, adresa elektronicke poste i broj telefona,
- rok, naéin 1 uvjeti pladanja,
- obrazac Ponudbenog lista,
- roku u kojem e se dostaviti obavijest o rezultatima predmetne nabave,
- ostale podatke potrebne za izradu i dostavljanje ponude §to ovisi o vrijednosti 1 sloZenosti nabave
( podatke o ugovornoj kazni, jamstvu, podugovarateljima, traZenim certifikatima, suglasnostima,
potvrdama, katalozima, terminu posjeta gradili§tu ili neposrednog pregleda dokumenata, prijedlog ugovora i
dr. ).
Naruéitelj moZe u Pozivu za dostavu ponuda zatraZiti dostavljanje dokaza o nepostojanju osnova
za iskljudenje, odgovarajuom primjenom odredbe ¢lanka 251. i ¢lanka 252. Zakona o javnoj nabavi.

Naruéitelj moZe u Pozivu za dostavu ponuda zatraZiti dostavljanje dokaza o ispunjavanju uvjeta
sposobnosti (sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost,
tehnicku i strudnu sposobmnost ) odgovaraju¢om primjenom odredbe &lanka 256. Zakona o javnoj nabavi.

Naruditelj moze u Pozivu za dostavu ponuda zatraZiti dostavljanje dokaza o ispunjavanju uvjeta
traZenih tehnickih specifikacija za predmet nabave.

Naruditelj moZe u Pozivu za dostavu ponude odrediti da je u TroSkovniku odredena okvirna
koli¢ina predmeta nabave , a da stvarna koli¢ina moZe biti veca ili manja od okvime kolicine.



Naruéitelj moze za vrijeme roka za dostavu ponuda izmijeniti Poziv za dostavu ponuda, a ako je to
opravdano vrstom izmijene, produZiti rok za dostavu ponuda. U tom sludaju Naruéitelj je du¥an izmjenu
poziva dostaviti svim gospodarskim subjektima kojima je dostavljen poziv, na nadin koji omoguéuje
dokazivanje da je isti zaprimlien od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeife o
uspje$nom slanju telefaksom, e-mailom 1 sl.).

Komunikacija izmedu kontakt osobe Naruditelja i gospodarskih subjekata vi$i se, u pravilu,
elektronickim sredstvima komunikacije.

Clanak 17.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, u pravilu je 8 (osam ) dana od dana
upulivanja Poziva za dostavu ponuda, ali moZe biti duzi/kraéi od 8 (osam ) dana ovisno o slo¥enosti
predmeta nabave.

Za vrijeme otvorenog roka za dostavu ponuda gospodarski subjekii mogu zahtijevati obja¥njenja i
izmjene Poziva za dostavu ponude, a Naruditelj je duZan, na pravodcban zahtjev u najkraéem roku dati
odgovor i dostaviti ga svim gospodarskim subjektima,

Clanak 18.

Trogkovnik predmeta nabave sastoji se od jedne ili viSe stavki, te sadr#i tekstualni opis stavke,
jedinicu mjere po kojoj se stavka obradunava, predvidenu koliSinu stavke, cijenu stavke po jedinici mjere i
ukupnu cijenu stavke bez PDV-a. Ponuditelji su duZni ispuniti sve stavke trofkovnika.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude n eurima, a u drugoj valuti samo ako je Naruditelj to izridito
odredio u Pozivu za dostavu ponuda. Cijena ponude pifc se brojkama. U cijenu ponude bez poreza na
dodanu vrijednost moraju biti uratunati svi tro§kovi 1 popusti, osim ako u Pozivu nije drugadije odredeno.

Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja ugovornog odnosa.

Iznimmo od stavka 3.ovog €lanka za pojedine vrste nabave robe ili usluga Naruditelj moZe odrediti
da je cijena promjenjiva, a u tom slu¢aju mora u Pozivu za dostavu ponuda odrediti nadin i uvjete izmjene
cijene.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko Narutitelj odredi primjenu kriterija ekonomski najpovolinije ponude tada mora u Pozivu za
dostavu ponuda detaljno razraditi kriterije ( npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine,operativni trofkovi,ekonomiénost, tehnitka pomoé, rok isporuke ili izvr¥enja i

sL.).

U slu€aju da pristignu dvije ili viSe ponuda sa istom cijenom prednost ima ponuda koja je ranije
zaprimljena.
Clanak 19.

Narugitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti sljedeée viste
jamstava;

- Jamstvo za ozbiljnost ponmude, za sludaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti
ili odbijanja potpisivanja ugovora ¢ nabavi;




- jamstvo za wedno ispunjenje ugovora o nabavi za sludaj povrede ugovornih obveza,
- jamstvo za povrat avansa;

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za slu€aj da nalogoprimac u jamstvenom roku ne
ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade Stete

- jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovomosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s
obavljanjem odredene djelatnosti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu, u pravilu do 3% procijenjene
vrijednosti nabave, Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude. Ako
istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narucitelj mora traZiti njthovo produZenje.

Naru€itelj Ce vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora sa
odabranim ponuditeljem.

2. Nadin izrade i dostavljanja ponude

Clanak 20.

Ponuda mora sadrZavati popunjeni Ponudbeni list 1 TroSkovaik ( u pravilu na obrascu iz Poziva za
dostavu ponude ), te druge dokumente koje je Naruditelj odredio u Pozivu za dostavu ponude.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu ponude.

Ponude se dostavljaju u elektroniC¢kom ili pisanom obliku, a nacin dostave odreduje se u Pozivu za
dostavu ponude.

Zaprimljenc ponude se upisuju u urudzbeni upisnik Naruditelja prema redoslijedu zaprimanja te
dobivaju wrudZbeni broj. Na omotnici ponude naznatuje se urudZbeni broj te datum i vrijeme zaprimanja.

odustati. Izmjena 1/ili dopuna ponude dostavlja se na isti naéin kao 1 osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Odustanak od ponude ( povlagenje ponude ) vr3i se temeljem pisane
izjave ponuditelja.

Ako je ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj mora u Ponudbenom listu navesti od koliko se
dijelova ponuda sastoji.

a) Dostavljanje ponude u papirnatom obliku
Clanak 21.
Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu Narufitelja iz Poziva za dostavu ponuda. Na

omotnici ponude mora biti naznafeno predmet nabave uz naznaku »NE OTVARAJ« a na straZnjoj strani
naziv i adresa ponuditelja.

Ponuda se izraduje u jednom izvornom primjerkn, u papirnatom obliku na nadin da éini cjelinu. Ako zbog
opsega ili drugih objektivaih okolnosti ponuda ne moZe biti izradena na nacin da &ini cjelinu, onda se
izraduje u dva ili vife dijelova.



Ponuda se uvezuje na nadin da se onemogudéi naknadno vadenje ili umetanje listova, i to jamstvenikom
Cija su oba kraja na posljednjoj strani pri¢vr¥¢ena naljepnicom sa utisnutim ¥igom ponuditelja. Ako je
ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki dio se uvezuje na nadin da se onemoguéi naknadno vadenje ili
umetanje listova. '

Ako je traZeno jamstvo za ozbiljnost ponude isto nije dozvoljeno bufiti, veé se¢ jamstvo umeée u
plastiénu koSuljicu, osiguranu na nadin da se iz nje ne moZe vaditi uloZeni dokument, te zajedno s ostalim
dokazima uvezuje se u cjelinu.

Dijelove ponude kao $to su katalozi i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i
navodi u sadrZaju ponude kao dio ponude.

Stranice ponude s¢ oznalavaju brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponmude ili ukupan broj
stranica ponude kroz redni broj stranice.

Kada je ponuda izradena od vife dijelova, stranice se oznadavaju na nadin da svaki slijedeéi dio
zapodinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavr§ava prethodni dio. Ako Je dio
ponude izvorno numeriran ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ponuda se pide neizbrisivom tintom. Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na naéin da su vidljivi.
Ispravei moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Ponuditelj samostalno odreduje nain dostave ponude i sam snosi rizik eventnalnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

b) Dostavljanje ponude u elektroni¢kom obliku

Clanak 22.

Kada je u Pozivu na dostavu ponuda odredeno da se ponuda moze dostaviti Naruditelju elektroni€kim
putem, ista se, u pravilu, dostavlja na e-mail kontakt osobe. Dijelovi ponude koje nije moguée dostaviti
elektroni¢kim putem ( jamstvo za ozbiljnost ponude, katalozi,uzorci i dr. ) dostavljaju se sukladno &lanku
21. ovog Pravilnika, a §to se odreduje u Pozivu za dostava ponude.

3. Postupak pregleda i ocijene ponuda
Clanak 23.

OvlaSteni predstavnici Naruditelja za provedbu postupka jednostavne nabave provest e postupak
otvaranja, pregleda 1 ocjene pristiglih ponuda u $to kraéem roku. Otvaranje ponuda nije javno, izuzev ako
Naruditelj u odluci o poSetku postupka nabave ne odredi drugadije.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanje 2 predstavnika
Narugditelja, te se o istome vodi zapisnik,

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadr¥i;
- podatke o Naruéitelju,
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,




- navod o danu slanja odnosno objavljivanja Poziva za dostavu ponuda,

- rok za dostavu ponuda,

- datum i sat poetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,

- podatke o &lanovima povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave,

- podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude,

- podatke o ponudi (oznaka, datum 1 vrijeme zaprimanja ponude ),

- cijenu ponude bez PDV-a, PDV 1 cijenu ponude sa PDV-om,

- podatke o traZenim i dostavljenim jamstvima iz Poziva za dostavu ponuda ( ako je traZeno),

- ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za tehni¢ke specifikacije, opis predmeta nabave i troSkovnik iz
poziva za dostavu ponuda,

- ispunjenje ostalih uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda,

- podatke o ponudama koje sc odbijaju i razlog odbijanja,

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir ,

- prijedlog odgovornoj osobi Naruéitelja za donoSenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili za
dono$enje obavijesti o poniitenju postupka jednostavne nabave s objasnjenjem,

- datum dovr§ctka pregleda 1 ogjene ponuda,

- po potrebi i druge podatke relevantne za postupak nabave,

- potpis predstavnika Naruditelja.

Nakon rangiranja ponuda prema kyiteriju za odabir ponude, Naruditelj moze od najpovoljnijeg
ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji su traZeni
Pozivom za dostavu ponuda.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenju obavijesti o odabiru najpovoljnije
ponude, odnosno obavijesti o poni§tenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 24.

Naruditelj je obvezan provijeriti ralunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi rafunska pogreSka naruditelj ¢e je ispraviti na vidljivi nain i od ponuditelja
zatra¥iti da prihvati ispravak rafunske pogreske u primjerenom roku, u pravilo ne duZem od 3 (tri ) dana od
dana trazenja ispravka.

Kada cijena ponude izraZena u Trofkovniku ne odgovara cijeni ponude iz Ponudbenog lista vrijedi
cijena izrazena u ‘Trofkovniku.

Kada vkupna cijena stavke ne odgovara umno§ku jedinice mjere po kojoj se stavka obralunava i
jedini¢ne cijene stavke vrijedi umnoZak jedinice mjere po kojoj se stavka obradunava i jediniCne cijene
stavke.

Clanak 25.

Tijekom postupka pregleda poouda ovlafteni predstavnici Naruditelja mogu, kada utvrde da je
dokumentacija u ponudi nepotpuna ili pogresna ili se takvom &ini ili ako nedostaju odredeni dokumenti,
postujuéi pacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti€nih ponuditelja da dopune,
razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Takvo upotpunjavane ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ili ponudenim
predmetom nabave.

Rok u kojem su ponuditelji duzni dostaviti pojaSnjenje ili upotpunjavanje ponude mora biti
primjeren, u pravilu 5 ( pet ) dana od prijema zahtjeva na dokaziv nacin.
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Clanak 26.

Sve dokumente koje Narugitelj zahtijeva u Pozivu za dostavu ponuda, izuzev jamstva za ozbiljnost
ponude koje se dostavlja u izvorniku, mogu se u ponudi dostaviti u neovjerenoj preskici.

U slu€aju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji
dostavili u ponudi Narulitelj moZe radi provjere istinitosti podataka od ponuditclja zatraZiti da u
primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata, i/ili obratiti se izdavatelju
dokumenta 1/ili nadleZnim tijelima.

Clanak 27.
Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Naruditelj ée odbiti:

1. nepravovremeno pristiglu ponudu,
2. ponuda koja ne ispunjava traZenc zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave i tehnitke specifikacije
te ostale zahtjeve, uvjete i kriterije iz Poziva za dostavu ponuda,
3. ponudu ponuditelja koji nije dostavio/nije dostavio valjano jamstvo za ozbilinost ponude ako je traZeno,
4. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost  ili nije dokazao da ne postoje osnove za
iskljuCenje sukladno Pozivom za dostavu ponuda ( ako je traZeno ),
5. ponuda ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraZeno pojagnjenie ili upotpunjavanje ili
isto nije prihvatljivo,
6. ponudu ¢ija je cijena veta od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
7. ponudu u kojoj Troskovnik nije u cijelosti ispunjen,
8. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske pogreske,
9. ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili vi$e ponuda u kojima je ponuditel],
10. u drugim sluéajevima navedenim u Pozivu za dostavu ponuda.

4. Obavijest o odabir najpovoljnije ponude ili poni§tenju postupka
Clanak 28.

Nakon pregleda i ocjene ponuda ovlateni predstavnici Naruditelja, izradit ée prijedlog obavijesti o
odabiru najpovoljnijeg ponude koja se dostavlja Direktoru na suglasnost. Ako se predlaZe ponistenje
postupka izradit ¢e se prijedlog obavijesti 0 poniStenju postupka.

Da bi se mogao izvréiti odabir na Poziv za dostavu ponuda, mora biti dostavljena minimalno jedna
(1) ponuda koja udovoljavaju svim tra¥enim uvjetima Naruéitelja.

Ako Direktor da svoju suglasnost za sklapanje ugovora, odabranom ponuditelju i svim ostalim
ponuditeljfima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude, dostavlja se primjerak potpisane obavijesti o
odabiru na dokaziv nadin (npr. dostavnica, povratnica, izvje¥ée o uspjeinom slanju telefaksom, elektronika
isprava). :

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadr#i: podatke o Naru&itelju, predmet nabave,

naziv ponuditelja Sija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijenu ponude bez PDV-a, datum
donoSenja i potpis odgovorme osobe.
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Clanak 29,
Naruditelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doflo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile
poznate prije pokretanja postupka,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugaéijeg Poziva za dostavu ponuda da
su bile poznate prije pokretanja postupka,

3. ako nije pristigla niti jedna ponuda,

4. ako nakon iskljucenja ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda,

5.cijena najpovoljnije ponude je veca od procijenjene vrijednosti nabave,

6. u drugim opravdanim slu€ajevima.

Clanak 30.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude i obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave
obavezno se dostavlja svakom ponuditelju primjerenom u roku, u pravilu ne duZem od 30 dana od dana
odredenog za dostavu ponuda, na dokaziv nalin (dostavnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mail-om, objavom na internetskim stranicama i sl.).

5. Sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi
Clanak 31.

Nakon dostavljanja obavijesti o odabiu ponuditeljima, Narugitel] ¢e pozvati odabranog ponuditelja
radi sklapanja ugovora,

U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Naruditelj moZe pozvati sljedeéeg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora.

Clanak 32.

Ugovor o nabavi radova, roba i/ili usluga sukladno provedenom postupku jednostavne nabave, s
odabranim najpovoljnijim ponuditeljem u ime Narucitelja sklapa Direktor.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

Clanak 33.

Na postupak jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije dopustena.

VIL OBJAVA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 34.

Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moZe se objaviti Poziv na dostavu ponuda na
internetskim stranicama Naru€itelja ili/i web stranicama namijenjenim za oglaSavanje jednostavne nabave
( Elektronicki oglasnik javne nabave RH —objavljivanje jednostavna nabava ).

Ako se Poziv na dostavu ponuda objavljuje na intemetskim stranicama Naruditelja, na istima mora
biti dostupan najmanje do isteka roka za dostavu ponuda.

U slu€aju objave Poziva na dostavu ponuda, pored podataka iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika, Poziv
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mora sadrZavati i datum objave, te podatke o internetskim stranicama na kojima je objavljen.

Istodobno s objavljivanjem Poziva na dostavu ponuda na nadin iz stavka 1.ovog &lanka, Narugitelj
moze uputiti Poziv na dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, koji
broj je utvrden sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Ako se Poziv na dostavu ponuda objavljuje sukladno odredbama ovog 8lanka, rok za dostavu ponuda
n¢ smije biti kraéi od 8 dana od dana objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

Istodobno s istekom roka za dostava ponuda Naruditelj otvara pravovremeno dostavljene ponude.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na dostavu ponuda, uzimaju se u razmatranje pod
istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva na dostavu ponuda upubenog gospodarskim
subjektima. :

Naruéitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDEE
Clanak 35.

Radi racionalnijeg koriStenja sredstava i postizanja povoljnijih uvjeta ugovaranja Naruditelj moZe,
kao srediSnje tijelo za jednostaviu nabavu, provesti postupak jednostavne nabave u svoje ime i za svoje
potrebe te u ime drugog javnog naruditelja. U ovom sludaju provoedi se postupak jednostavne nabave iz
ovog Pravilnika, a medusobna prava i obveze Naruditelja i drugog javnog naruéitelja reguliraju se
Sporazumom.

Clanak 36.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrit ée se prema
odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi radova, robe i/ili usluga br. 116-1/2017 od 29.lipnja 2017.g., a

preratunavanje kunskih iznosa u eure viiit ¢e se vz primjenu fiksnog teaja konverzije sukladno pravilima

za prerafunavanje i zaokruZivanje iz Zakona o uvodenju eura kao sluzbene valute u Republici Hrvatskoj
(Nar.nov.br. 57/22),

Clanak 37.

O izdanim narudZbenicama i potpisanim ugovora iz ovog Pravilnika obavezno se vodi evidencija u
Poslovnoj jedinici za Financije i ratunovodstvo.

Ovlastena osoba Narutitelja obvezna je vriiti nadzor 1 kontrolirati je li izvr§enje ugovora ili izdane
narudzbenice u skladu s uvjetima odredenim u odabranoj ponudi, a $to ukljutuje preuzimanje i provjeru
isporuéene kolidine i kvalitete.

Naruéitelj obavezno vodi Registar ugovora o jednostavnoj nabavi sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 38.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na&in kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik sadr?i predloske obrazaca za provedbu nabave ( npr. obrazac Poziv za dostavu
ponuda, obrazac Trofkovnika, obrazac Zapisnika o otvaranju pregledu i ocijeni ponuda i sl. ).
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Clanak 39.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 1.sije¢nja 2023.g., a objavit ¢e se na internetskim
stranicama Narucitelja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi radova, robe

1/ili usluga br. 116-1/2017 od 29.lipnja 2017.g.

Broj.440+2022. AO 01

Predsjednik Uprave: \®/ :
oY Sd. g N
715302

’ WU
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Postupak po €1.13. do ¢1.30. Pravilnika o jednostavnoj nabavi: Obrazac 1, 2.3.4i8

Obrazac 1 - POZIV NA DOSTAVU PONUDE

za nabavu vrijednosti jednaka ili ve¢a od 13.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno
manja od 66.360,00 eura za radove

KOMUNALNI SERVIS d.o.o.
52 210 Rovinj, Trg na Lokvi 3/a,
Ur.broj:.
Rovinj, ..oooveviinnin 2022.
Gospodarski subjekt:...............................
(naziv, adresa )
POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Postovani,
Narucitel) KOMUNALNI SERVIS d.o.0., pokrenuo je nabavu .................. (predmet nabave) te Vam s

toga upucujemo ovaj Poziv za dostavu ponude.

Sukladno Clanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) za godi$nju procijenjenu vrijednost
nabave iz Plana nabave manju od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge odnosno manju od 66.360,00
eura bez PDV-a za radove (1zv. jednostavna nabavu) Naruditelj nije obvezan provoditi postupke javne
nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi,

PODACI O NARUCITELJU

KOMUNALNI SERVIS d.o.o.

52 210 Rovinj, Trg na Lokvi 3/a,

OIB: 22751868617

Telefon: 052 813 - 230, faks: 052 813 - 005

OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je ((0pis predmeta RABAVE): ...........ccccooovivieriieieiieiieeie i

Procijenjena vrijednost nabave: .................. EUR

Tehnicke specifikacije predmeta nabave (ko je primjenjivo) ¢ .........ccoieiiienieeeiiieeisiiainsnannnin,
(po potrebi traZiti da se u ponudi dostave dokazi da ponudeni predmet nabave ispunjava uvjete odredene
tehnickim specifikacijama dostavljanjem potvrda, certifikata kataloga i sl. ).

Koli¢ina predmeta NADAVE & ..ot
sukladno obrascu Troskovnika koji je priloZen uz ovaj Poziv.

Rok izvrienja isporuke robe/usluga ili izvodenja radova : ..................... kalendarskih dana ( i
odredbe o ugovornoj kazni/penalima ako je potrebno )

Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruZanja usluge: .........................cooiiiiiiiiiiiniinn.

Rok valjanosti ponude: ..... kalendarskih dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
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NACIN ODREPIVANJA CIJENE PONUDE I PLACANJA

Cijena ponude : Cijena ponude izraZava se u eurima a pife se brojkama. U cijenu ponude bez PDV
uraCunavaju se svi troSkovi i popusti ponuditelja. Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja
ugovornog odnosa. Cijenu ponude potrebno je prikazati na nadin da se iskaZe redom: cijena ponude bez
PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV.

Rok, nadin i uvjeti plaamjas ..ot

KRITERLI ODABIRA

Kriterij odabira ponuda: He e eee et ann e aae ee an e ee tee aaeeeerireaeanareerarrreeras rrretiirrraa—taan
( najniza cijena ili ekonomski najpovoljnya cifena ) uz uVJet da je ponuda sukladna uvjetima 1 zaht_}evmla 1z
ovog Poziva.

JAMSTVA ( prema potrebi, ovisno o predmetu nabave )

Jamstvo za ozbil most POmIE: ... i i e e e e e ree e aaas

Ostala jamstva:.. ... ( jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamsivo za
otidanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornost iz djelatnost ),

OSTALI UVJETI 1 ZAHTJEVI NABAVE (prema potrebi ovisno o predmetu nabave ):
Zahtijeva se da ponuditelj udovoljava slijedeéim uvjetima i da u priloZe slijedece dokaze:

- Uvjeti za obavljanje profesionalne djelatmostiz....................cooiii
..................... ( odgovarajucom primjenom odredbi Zakona o javroj nabavi );

- Uvjeti za ekonomsku i financijsku sposobnost:.................oooii e
( odgovarajuéom primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi ),

- Uvjeti za tehnifku i strucnou sposobnost: ... ... .
( odgovarajucom primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi ).

- Razlozi za isklju€enje ponuditelja su ... §to se dokazuje

................................................ (  npr. nekainjavane, nepostojanje porezrnog duga
odgovarajucom primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi );

- e eeneee eeeen. ( poSebni uvjeti vezani za izvrSenje ugovora, odredbe o
podzzvodztebzma gamntm rok norme, cemﬁkatx isl).

NACIN IZRADE IDOSTAVE PONUDE

(Alternativa 1. - Ako se trazi izrada i dostava ponude u papirnatom obliku , u Poziv se upisuje samo tekst iz
ove alternative )

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i TroSkovniku iz ovog Poziva za dostavu ponude, a koje je
potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja. Nije dozvoljeno nuditi alternative
ponude.

Ponuda se izraduje u jednom izvornom primjerku, u papirnatom obliku na nadin da &ini ¢jelinu. Ako
zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne moZe biti 1zradena na nadin da &ini ¢jelinu, onda se
izraduje u dva ili vise dijelova.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova, i to jamstvenikom
¢ija su oba kraja na posljednjoj strani pri¢vricena naljepnicom sa utisnutim Zigom ponuditelja. Ako je
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ponuda izradena u dva ili vide dijelova, svaki dio se uvezuje na nadin da se onemoguéi naknadno vadenje ili
umetanje listova. Ako je ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj mora u Ponudbenom listu navesti od
koliko se dijelova ponuda sastoji.

Stranice ponude s¢ oznacavaju brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili ukupan broj
stranica ponude kroz redni broj stranice.

Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se oznalavaju na nain da svaki slijedeéi dio
zapofinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavr§ava prethodni dio. Ako je dio
ponude izvorno numeriran ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ponuda se pide neizbrisivom tintom. Ispravei v ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi.
Ispravei moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Odustanak od ponude ( povladenje ponude ) vr¥i sc temeljem pisane
izjave pomuditelja.

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu: KOMUNALNI SERVIS d.0.0. 52 210 Rovinj,
Trg Na Lokvi 3/a. Na omotnici ponude mora biti naznaleno predmet nabave
naznaku »NE OTVARAJ« a na straZnjoj strani naziv i adresa ponuditelja.

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremenc dostave ponude.

( Alternativa 2. - Ako se traZi jzrada i dostava ponude u elektronickom obliku, u Poziv se upisuje samo
tekst iz ove alternativa )

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu 1 Trofkovniku iz ovog Poziva za dostavu ponude, a koje je
potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlaStene osobe ponuditelja. Nije dozvoljeno nuditi alternative
ponude.

Ponuda se dostavlja elekironi¥kim putem na e mail kontakt osobe, dijelovi ponude koje nije moguce
dostaviti elektroni¢kim putem ( jamstvo za ozbiljnost ponude, katalozi,uzorci i dr. ) dostavljaju se u
zatvorenoj omotnici na adresn: KOMUNALNI SERVIS d.o.o. 52 210 Rovinj, Trg Na Lokvi 3/a. Na
omotnici ponude mora biti naznadeno predmet nabave .......................... uz naznaku »NE OTVARAJ«
a na siraZnjoj strani naziv i adresa ponuditelja.

SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadrzavati:
- Ponudbeni list, obrazac ispunjen i potpisan od strane ponuditelja;

- Troskovnik , obrazac ispunjen i potpisan od strane ponuditelja. Ponuditelji su duni ispuniti sve stavke
Trogkovnika;

- ISPrave/DOKAZI: ...
( vkoliko su traZe wpr. dokazi o ispumjavanju sposobnositi , o nepostojanju razloga za iskljucenje, o
udovoljavanju tehnickim specifikacijama, jamstvo za ozbiljnost ponude i sl.).

ROK I NACIN DOSTAVE PONUDE
Rok za dostavu porude: Ponudu je potrebno dostaviti do ....... sati dana .......... godine;

OSTALO

Naruditelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude i kojoj je cijena veéa od procijenjene vrijednosti nabave.
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Obavijesti u vezi predmeta nabave daje kontakt osoba.

Otvaranje ponuda nije javno. Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e dostaviti svim
ponuditeljima u roku .............. dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

S postovanjem,

Predsjednik Uprave

Zelimir Laginja, mag.oec

Prilog:
- obrazac Ponudbenog lista

- obrazac TroSkovnika
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Obrazac 2 - PONUDBENI LIST

za nabavu vrijednosti jednaka ili ve¢a od 13.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge,

odnosno manja od 66.360,00 eura za radove

PONUDBENI LIST broj ......c.cee... 12022,

1. Naruéitelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.0., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a
2. Ponuditelj:

I ] 12 s

- Brojrauna: ......cocooeieeiiecieeeren kod banke : ..ccoooueeeiiiiiieeeeee e
- Navod o tome da i je ponuditelj u sustavu PDV( zaokruziti ): DA

~  JAAres 78 AOBLAVIE POFIE; it usssemssnrsnss s garsssesssasssnssss assesasansnmansersnsnsonsrarsnssn

- Adresae-podte:..........

¢ Kontakt-osoba ponaBHelia . .o s ooy srsss i
- Brojtelefona: .........ocoooiiiiiil. Broj faksa: ........cccoiiiiiininn.n.
Preoiet MABEVES civomcasmssne oo 5o s 55 e 150550 078 56058 mm s o qiema e 08 0 0450 58 00 o e e

3. Cijena ponude iznosi:

Cijena bez PDV: e EUR
(brojkama)
Iznos PDV ....... . = RN ————— -, 1 | ]
(brojkama)
Cijena s PDV = EUR
(brojkama)
4. Rok valjanosti ponude: ....................ooiiii

5. Prihvac¢amo rok, nadin i uvjete pla¢anja kao i sve ostale uvjete iz Poziva za dostavu ponude.

6. Rok izvrSenja u kalendarskim danima:............... ..o,

o GRYBIINT TOK REIIOSE: o cueiiniissiiiitsiisssinssissinns iiisssnsmesssesnsnsesssensns sskrstssssstes s s s ssssKassns ixmmmassRanss
8. Ponuda se sastojiod ..................... dijelova.
R T T —
Datum cosvsiessviie g

Ponuditelj: M.P.

( potpis osobe ovlastene za zastupanje )
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Obrazac 3 - TROSKOVNIK

1.Narucditelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.0., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a

2 Predmet nabave: ... e e
3. Ponuditel]: .o iovmnmmimnnimmimn i v s o
nudi predmet nabave putem ovog Troskovnika, kako slijedi:

Red. Jedinica | Koli¢ina | Cijena stavke | Ukupna cijena stavke
broj Naziv i opis stavke mjere stavke u EUR u EUR
bez PDV bez PDV
0 1 2 3 4 5=(3X4)
1
CIJENA PONUDE u EUR bez PDV:
PDV.enee %
CIJENA PONUDE u EUR s PDV:
| D151 13 TR R—— g.

Ponuditelj:

.................

(potpis ovlastene osobe )

20



Obrazac 4 - ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

1. Naruéitelj: ............ocoiiiiiiiii, L 11 S
2. Predmet nmabave: ... e s

3. Procijenjena vrijednost nabave: ... EUR bez PDV,

4. Kriterij za odabir ponude: najniZa cijena, uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

5. Poziv na dostavu ponude br. .... od ...... godine, otpremljen na adrese gospodarskih subjekata kako
slijedi:
a) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
b) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
c¢) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB.
6. Rok za dostavu ponude: ........................
Datum i sat poCetka otvaranja, pregleda i ocijene ponuda: .............coouieiuieei e
7. Ponude su otvorili predstavnici Naruéitelja: ................................ dana
8. Podaci o ponuditeljima koji su dostavili ponude:
a) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
b) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
9. Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:
a) Nazivponuditelia, adresa, [OIB ... e mmmmvsssb et
Broj i datum ponude: ..........ooiiiii e
b) Podaci o traZzenim i dostavljenim jamstvima (ukoliko je trazeno):
Ocjena (zadovoljava/nezadovoljava): ...........coevvvviiininiiiieieiiinenennnn,

c) Ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za tehnicke specifikacije, svojstva predmeta nabave i trogkovnik iz
Poziva za dostavu ponuda (' navesti traZeno i dostavijeno): ............................
Ogjena (zadovoljava/nezadovoliava): oo ssivvs s s i s s5ais si6s sinmmrmmes

d) Ispunjenje ostalih uvjeta i zahtjeva ( navesti traZeno iz Poziva za dostavu ponude i dostavljeno npr.
dokazi / isprave ): ..........cooeviiunn.

e) drugi podaci relevantni za postupak nabave: .................cccoviiieiiiiiiiiiiiann
Ocjena (zadovoljava/mezadovoljava): ..........c.veivininiiieieiie e e

e) oblik i cjelovitost ponude

Potpisana ( da/me ): ............

Cjelovita (da/me ): ............

Numerirane stranice ( da/ne ): ............ ( ako je primjenjivo )
Uvezana u cjelinu: (dame ): ............ (ako je primjenjivo )

Troskovnik uredno ispunjen, ovjeren potpisom i pe¢atom ( da/ne ): ............
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Ocjena{zadovoljava/mezadovoljava):

) Cijenaponude:.......ooovvveiiniinnnne
Cijenaponude bezPDV : ...
PDV: . i
Ukupna cijena sa PDV-om: ...................
Cijena ponude nakon racunske kontrole: .........................
10. Podaci o ponudama koje se odbijaju i razlog odbijanja: ............... ( prema odgovarajuem lanku
Pravilnika ).
11. Rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir:
1) Ponudabr. .......... od......... godine Ponuditelja ................ s
2) Ponuda br. ............ od.......... godine Ponuditelja ...............
12. Prijedlog odabira odgovornoj osobi naruéitelja: Ponuditelj .......... (naziv, adresa, OIB) dostavio je
Ponudu koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude od ...... godine, i u kojoj je ponudena

najniZa cijena stoga se predlaZe odabir iste.

13. Datum dovrSetka pregledaiocjene ponuda: ......................... .
14. Potpis predstavnika Naruditelja: .........................
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Postupak po €1.12. Pravilnika jednostavnoj nabavi: Obrazac 5.6, 7i 8

Obrazac 5 - POZIV NA DOSTAVU PONUDE

za nabavu robe/radova/usluga vrijednosti veca od 2.650,00 eura a manja od 13.000,00 eura

Naruditelj:

KOMUNALNI SERVIS d.o.0.

52 210 Rovinj, Trg na Lokvi 3/a,

OIB: 22751868617

Telefon: 052 813 - 230, faks: 052 813 - 005

Gospodarski subjekt:..............................L
(naziv, adresa )
POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Postovani,
Naruéitel] KOMUNALNI SERVIS d.o.0., pokrenuo je nabavu .................. (predmet nabave) te Vam s

toga upucujemo ovaj Poziv za dostavu ponude.

Sukladno €lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) za godisnju procijenjenu vrijednost
nabave iz Plana nabave manju od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge odnosno manju od 66.360,00
eura bez PDV-a za radove (izv. jednostavna nabavu) Naruéitelj nije obvezan provoditi postupke javne
nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je ( opis predmeta nabave): ....................ccccoouu........... sukladno TroSkovniku iz priloga
ovog Poziva.

Procijenjena vrijednost nabave: .................. EUR.

Tehnicke specifikacije predmeta nabave (ako je primjenjivo) @ ...........cccoouiiiiiiii e,
( po potrebi traZiti da se u ponudi dostave dokazi o ispunjavanju uvjetima odredenim tehnickim
specifikacijama , prihvacene norme/standardi i elaborati uz pozivanje na odredene relevantne propise ).

Kolicina predmeta nabave : ... ... ..o
sukladno obrascu Troskovnika koji je priloZen uz ovaj Poziv.

2. UVJETI NABAVE

Vasa ponuda treba ispunjavati slijedece uvjete:
- rok pocetka i zavrietka izvodenja radova/isporuka robe/pruZanja usluge: ........................
- mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge: ........................coocoiiiiiiiiiiianl
-  rok valjanosti ponude: .... dana od dana isteka roka za dostavu ponuda;

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti ( ako se trazi ispunjavanje odredenih uvjeta i
ZARIEVA)T (..o iiiiiiiiii ettt ettt ettt en e

- rok, nacin i uvjeti placanjas ..............o.ocooiiiiiii s
- cijena ponude : Cijena ponude izraZava se u curima i pife se brojkama. U cijenu ponude bez PDV

uratunavaju se svi troSkovi i popusti ponuditelja. Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja
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ugovornog odnosa. Cijenu ponude potrebno je prikazati na nadin da se iskaZe redom: cijena ponude bez
PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV.

- kriterij odabira ponuda: NajniZa cijena ( uz uvjet da je ponuda sukladna uvjetima i zahtjevima iz
ovog Poziva).

S 1 - - 1 [+ T { ovisno
o vrifednosti i sloZenosti predmeta nabave npr. jamstvo za odredbe o ugovornoj kazni, garantnom roku,
odredbe o podizvoditeljima , norme, sposobnost za obavijanje profesinalne djelatnosti,ekonomska i
Jfinancijska sposobnost, tehnicka i strucna sposobnost, razlozi iskljucenja i sl.).

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadrzavati:
- Ponudbeni list, ispunjen i potpisan od strane ponuditelja;

- Trofkowvnmik, ispunjen i potpisan od strane ponuditelja. Ponuditelji su duZni ispuniti sve stavke
Trogkovnika;

- Isprave/Dokazi ( wkoliko SutraZe ) @ .....ooooiioii e

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

- rok za dostavu ponude: Ponudu je potrebno dostavitido ....... sati dana ....... 202... godine;
-nacin dostave ponude: Ponuda se dostavljaju ....... { osobno,postom, e mailom i si. )

5. OSTALO

Naruitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude i kojoj je cijena veca od procijenjene vrijednosti nabave.

Obavijesti u vezi predmeta nabave daje: ....... ( kontakt osoba, e-mail ...., telefon..., telefaks .. i 51.);

Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Otvaranje ponuda nije javno. Pisanu obavijest o rezultatima
nabave Narucitelj ¢e dostaviti svim ponuditeljima u roku .... dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

S postovanjem,

Predsjednik Uprave:

Zelimir Laginja, mag.oec.

Prilog:
- obrazac Ponudbenog lista
- obrazac Troskovnika
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Obrazac 6 - PONUDBENI LIST

za nabavu robe/radova/usluga vrijednosti veéa od 2.650,00 eura a manja od 13.000,00 eura

PONUDBENI LIST broj ....ccceeeuees 12022,

1. Narucditelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.0., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a
2. Ponuditelj:

= Naziv, SJediSte / AdrESa: . ...ooet e e e

] 1 2 F R RS
R v T KOd Banke : ......cccoviciiiiiiiiniiineieeeee e
- Navod o tome da li je ponuditelj u sustavu PDV( zaokruZiti ): DA NE

Y - e

m AdIESA EPOBIE ©o ettt ettt e anens
« Kontakt osobapenuditelia 1....owwimmmismassnsassmmmsasesisse s
S - Broj faksa: .........ccceeiiiiiiill
Predmet nabave:

3. Cijena ponude iznosi:

Cijena bez PDV: .o e EUR
(brojkama)
Iznos PDV ....... Yoo s sesvemsasivasvsssens BUR

" (brojkama)
Cijena s PDV =
(brojkama)

4. Rale vallanostl PONBOR! w.uumsmmmsssmssmmasassasssssmis sy o s s i S s s s i et s o
5. Prihva¢amo rok, nacin i uvjete placanja kao i sve ostale uvjete iz Poziva za dostava ponude.

6. Rok izvrSenja u kalendarskim damima:.............. ..o

Ponuditelj: M.P.

( potpis osobe ovlaitene za zastupanje )
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Obrazac 7 - TROSKOVNIK

1.Naruditelj: KOMUNALNI SERVIS d.o.0., Rovinj, Trg na Lokvi 3/a

ZPre0metMaADAVE! oo mmimmse s oy e S S b S e v RS
3. Ponuditelf: .....ooovviiiiiiie e
nudi predmet nabave putem ovog Troskovnika, kako slijedi:
Red. Jedinica | Koli¢ina | Cijena stavke | Ukupna cijena stavke
broj Naziv i opis stavke mjere stavke u EUR u EUR
bez PDV bez PDV
0 1 2 3 4 5=(3X4)
1
CIJENA PONUDE u EUR bez PDV:
PDV...... %
CIJENA PONUDE u EUR s PDV:
DO comnmmssnsnans g.

Ponuditelj:

----------------

-----------------

(potpis ovlastene osobe )
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Izjava iz ¢lanka 8.stavka 5. Pravilnika o jednostavnoj nabavi

Obrazac 8 - IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA

IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA U SMISLU CLANKA
76. ZAKONA O JAVNOJ NABAVI ( Nar.nov. 120/16, 114/22) A VEZANO ZA CLANAK 8.
STAVAK 4. PRAVILNIKA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

IZJAVA

= legjom Ja cooosensenimsssessens 11 5 S — ,1z

u svojstvu  €lan strunog povjerenstva za jednostavnu nabavu/ druge osobe koja je ukljuéena u provedbu/
koja moZe utjecati na odluivanje naruditelja u postupku javne nabave kod narugitelja KOMUNALNI
SERVIS d.o.0. Rovinj, Trg Na Lokvi 3/a

izjavljujem da kao privatna osoba istovremeno s obnasanjem duZnosti ( zaokruZiti broj ispred odgovora
i upisati trazene podatke ukoliko postoje ):

1.a) ne obavljam upravljatke poslove u gospodarskim subjektima*
ili

1.b) obavljam upravljacke poslove u sljede¢im gospodarskim subjektima:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

l.c)  nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi sudjelovao u
upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5%

ili

1.d) sam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju
odnosno kapitalu sljede¢ih gospodarskih s vise od 0,5%:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]
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- [naziv
i adresa trgovaCkog drustva, obrta...]

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

te yjedno izjavljujem da sa mnom povezane osobe (srodnici po krvi u pravej liniji ili u poboénoj lingji do

prestao ) kao privatne osobe

2. a) ne obavljaju upravljaCke poslove u gospodarskim subjektima
ili

2.b) obavljaju upravljacke poslove u sljedeéim gospodarskim subjektima:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

- . [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

- [raziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...|

- [naziv
i adresa trgovackog drustva, obrta...]

- [raziv

i adresa trgovackog drustva, obrta...]

2.c)  nisu vlasnici poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi sudjelovao u
upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vife od 0,5%

ili

2.d) vlasnici su poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju
odnosno kapitalu sljedeéih gospodarskih s vise od 0,5%:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]
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[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...J

- : [naziv
i adresa trgovalkog drustva, obrta...]

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

stoga
3.a) ne postoje gospodarski subjekti s kojima KOMUNALNI SERVIS d.o.0. ne smije sklapati ugovore o
javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, lana zajednice ponuditelja, ili podugovaratelja).

ili

3.b) s navedenim gospodarskim subjektima narnditel) KOMUNALNI SERVIS d.o.o. ne smije sklapati
ugovore o javnoj nabavi (u svojstva ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja ili podugovaratelja).

4. Izjavljujem da su mi poznate odredbe Zakona o javnoj nabavi koje se odnose na sukob interesa te da éu
o svakoj promjeni podaiaka iz ove izjave, odnosno po saznanju o postojanju sukoba interesa, odmah
obavijestiti KOMUNALNI SERVIS d.o.o.

[ potpis]
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